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2. Ova odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u
"Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 08-14-36068/18
30. oktobra 2018. godine
Sarajevo

Ministar
Prof. dr. Jasmin Halebig, s. r.

Na osnovu ¢lana 17. stav (1) Zakona o izvr$avanju Budzeta
Kantona Sarajevo za 2018. godinu ("Sluzbene novine Kantona
Sarajevo”, br. 51/17 i 28/18), po zahtjevu JU Srednje
ugostiteljsko-turisticke $kole, ministar finansija donosi slijede¢u

ODLUKU

O PRERASPODJELI SREDSTAVA
U BUDZETU KANTONA SARAJEVO ZA 2018. GODINU
ZA BUDZETSKOG KORISNIKA JU SREDNJA
UGOSTITELJSKO-TURISTICKA SKOLA
1. Odobrava se preraspodjela sredstava u BudZetu Kantona

Sarajevo za 2018. godinu u iznosu 36.000,00 KM u razdjelu
21030028 JU Srednja ugostiteljsko-turisti¢ka skola i to:
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2. Ova odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u
"Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 08-14-34832/18
30. oktobra 2018. godine
Sarajevo

Ministar
Prof. dr. Jasmin Halebig, s. r.

Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade

Na osnovu ¢lana 66. stav (2) Zakona o organizaciji organa
uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 35/05), ¢1. 39. st. (1)1 (5)i¢l. 47.1 119. tac.
5. Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju ("Sluzbene novine
Kantona Sarajevo", br. 23/17 i 33/17), ministar za obrazovanje,
nauku i mlade Kantona Sarajevo donosi

DIO PRVI - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim pravilnikom ureduje se vrsta, naziv i sadrZaj obrasca
pedagoske dokumentacije, evidencije i javnog dokumenta, nacin
vodenja pedagoske dokumentacije i evidencije, postupak
izdavanja javnog dokumenta, metodologija za izradu i forma
godiSnjeg programa rada, u osnovnoj $koli: redovnoj, paralelnoj
(muzickaibaletska $kola) i centru, u Kantonu Sarajevo (u daljem
tekstu: Skola).

Clan 2.
(Gramati¢ka terminologija)

Gramaticka terminologija koristenja muskog i Zenskog roda

za pojmove u ovom pravilniku odnosi se na oba roda.
Clan 3.
(Odredbe o zastiti licnih podataka)

(1) Prilikom obrade li¢nih podataka ucenika, $kola ¢e osigurati
zaStitu podataka iz dokumentacije i evidencije u skladu s
propisima o zastiti li¢nih podataka.

(2) Li¢ni podaci ¢e se obradivati samo u mjeri i obimu koji je
neophodan za ispunjenje odgojno-obrazovne djelatnosti, i
mogu se koristiti za statisti¢ke i druge namjene, a sve u skladu
sa zakonskim propisima.

Clan 4.
(Nacin prikupljanja podatka o uceniku za evidenciju)

(1) Li¢ni podatak o uceniku koji se prikuplja i obraduje u $koli
potie iz javne isprave koja se pribavlja po sluzbenoj duznosti
ili je dostavlja roditelj/staratelj.

(2) Izuzetno, liéni podatak o uceniku koji se obraduje u
informacionom sistemu upravljanja u obrazovanju (u daljem
tekstu: EMIS) zavisno od prirode tog podatka moZe biti
pribavljen na propisanom obrascu EMIS, kao izjava i
izjasnjenje roditelja/staratelja.

Clan 5.
(Osnov javnih ovlasti)

Ako Skola u vezi s predmetom iz ovog pravilnika obavlja
javne ovlasti, odlucuje o pravu, obavezi ili opéem interesu
ucenika, roditelja/staratelja ili drugog fizi¢kog ili pravnog lica,
duZna je postupati u skladu s propisima o upravnom postupku,
osnovnom odgoju i obrazovanju i ovim pravilnikom.

Clan 6.
(Upotreba jezika)

Upis podataka u dokumentaciju i evidenciju i javni dokument

vrsi se na jednom od sluzbenih jezika Bosne i Hercegovine.

DIO DRUGI - DOKUMENTACIJA I EVIDENCIJA

POGLAVLIJE I. OBLIK VODENJA I NAZIV

Clan 7.
(Oblik vodenja dokumentacije i evidencije)

U skoli se vodi pedagoska dokumentacija i evidencija u
materijalnom obliku i elektronskom obliku, kroz EMIS, koji
uspostavljaikojim upravlja Ministarstvo za obrazovanje, nauku i
mlade Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Ministarstvo) i kroz
druge oblike elektronske evidencije u $koli, u skladu s propisima
iz oblasti osnovnog odgoja i obrazovanja i ovim pravilnikom.

Clan 8.
(Dokumentacija)
(1) Ovisno o vrsti ustanove osnovnog odgoja i obrazovanja,
dokumentacija koja se obavezno vodi u Skoli, na obrascu
propisanom ovim pravilnikom je:
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a) mati¢na knjiga za ucenike redovne osnovne Skole;
b) maticna knjiga za ucenike osnovne muzicke i baletske
Skole;
c) mati¢na knjiga za ucenike centra i to:
1)  mati¢naknjiga za ucenike koji pohadaju nastavu po
naprednom nivou;
2) mati¢naknjiga za uc¢enike koji pohadaju nastavu po
0sSnovnom nivou;
3) mati¢nu knjigu za uenike na radnom osposob-
ljavanju;
d) registar uCenika upisanih u mati¢nu knjigu.

(2) Osim dokumentacije iz stava (1) ovog ¢lana, $kola je duzna

voditi i dokumentaciju za koju nije propisan obrazac:
a) zapisnik sa sjednice Skolskog odbora;

b) zapisnik sa sjednice nastavni¢kog vijeca;

c) ljetopis Skole.

(3) Dokumentacijaiz stava (1) tac. a), b), c¢),d)ie)istava (2) tacka

c¢) ovog ¢lanaima trajnu vrijednost, dok dokumentacijaiz stava
(2) tac. a) i b) ovog ¢lana ima karakter dokumentacije
privremene vrijednosti i ¢uva se 10 godina.
Clan 9.
(Evidencija)

(1) Evidencija koja se obavezno vodi u $koli ovisno o vrsti Skole,

na obrascu propisanom ovim pravilnikom, je:

a) odjeljenska knjiga/elektronski dnevnik;

b) razredna knjiga za osnovnu baletsku $kolu;

¢) dnevnik rada individulane nastave za osnovu muzi¢ku i
baletsku $kolu;

d) dnevnik rada grupne nastave za osnovnu muzicku i
baletsku $kolu;

e) dnevnik rada za ucenike centra koji pohadaju nastavu po
naprednom nivou;

f) dnevnik rada za ucenike centra koji pohadaju nastavu po
osnovnom nivou;

g) dnevnik rada za ucenike centra koji pohadaju program
radnog osposobljavanja;

h) raspored Casova;

i) godiSnji plan i program rada po predmetima;

j) mjesecni plan i program rada;

k) individualno prilagodeni program;

1) evidencija o vannastavnim aktivnostima;

m) evidencija o radu stru¢nog aktiva;

n) evidencija o realizaciji interne evaluacije;

0) evidencija o eksternoj procjeni znanja;

p) spisak ucenika upisanih u prvi razred osnovne $kole;

r) prijava za opservaciju/upis uéenika u centar;

s) prijava za upis u osnovnu muzicku i baletsku $kolu;

t) pedagoski karton u€enika;

u) karton zaposlenika;

v) evidencija deZurstva nastavnika;

z) evidencija o realizaciji plana staZiranja pripravnika;

aa) evidencija o prakti¢noj nastavi studenata;

bb) prijava za polaganje popravnog ispita u osnovnoj $koli;

cc) zapisnik o polaganju popravnog ispita u osnovnoj $koli;

dd) prijavaizapisnik o polaganju razrednog/predmetnog ispita
u osnovnoj Skoli;

ee) spisak izdatih uvjerenja o ostvarenom uspjehu/zavrSenom
razredu osnovne Skole;

ff) spisak izdatih svjedodzbi o zavrSenoj osnovnoj $koli;

gg) spisak izdatih uvjerenja o poloZenoj eksternoj maturi;

hh) karton tjelesnog i zdravstvenog odgoja u $koli.

(2) Osim evidencije iz stava (1) ovog ¢lana, Skola kada provodi

drugi vid nastave u skladu s propisima o osnovnom odgoju i
obrazovanju, duzna je voditi posebnu evidenciju, na obrascu
propisanom ovim pravilnikom ili drugim pravilnikom koji
donosi ministar:

a) dnevnik rada za instruktivnu nastavu;

b) dnevnik rada za nastavu u bolnici;

¢) dnevnik rada u internatu;

d) dnevnik rada u radionici za radnu okupaciju.

(3) U skoli se pored evidencije iz st. (1) i (2) ovog ¢lana vodi i
ostala evidencija u skladu s propisima o osnovnom odgoju i
obrazovanju.

(4) Skola je duzna evidencijuizst. (1), (2)i(3) ovog ¢lanada cuva
u materijalnom obliku 10 godina, a u elektronskom obliku u
skladu s pravilnikom o EMIS-u.

(5) Prije isteka roka iz stava (4) ovog ¢lana, direktor $kole formira
komisiju koja utvrduje da li su svi podaci o u¢enicima uneseni
u mati¢nu knjigu i o tome pismeno podnose izvjestaj.

(6) Na osnovu izvjestaja komisije, direktor Skole donosi odluku o
unisStenju podataka iz odjeljenske/dnevnika rada/elektronske
odjeljenske knjige.

POGLAVLIE II. VRSTA, SADRZAJ I NACIN VODENJA

Odjeljak A. Dokumentacija

Clan 10.
(Mati¢na knjiga za ucenike redovne osnovne skole)

(1) Mati¢na knjiga je sluzbena dokumentacija o ufenicima, ima
oblik sveske tvrdih korica, povezane u poluplatno formata
30x40 cm, a Stampa se za 160 i 240 ucenika. Na sredini prednje
strane korica ispisan je naziv MATICNA KNJIGA OS i
odgovarajuci broj, te nalazi se obrazac u koji se upisuju: naziv i
sjediste Skole i redni broj mati¢ne knjige. Na unutrasnjoj strani
korica ispisana su osnovna pravila o upisu u mati¢nu knjigu.
Op¢i podaci o Skoli i mati¢noj knjizi: naziv drzave, entiteta,
kantona, op€ine, naziv i sjediSte Skole (podru¢na Skola),
djelovodni broj, mjesto i datum, naslov "MATICNA
KNJIGA" a ispod "za ucenike osnovne $kole", redni broj
mati¢ne knjige, podatak o mati¢nim brojevima ucenika i
razdoblju koje obuhvaca; podaci o direktoru u razdoblju za
koje se vodi, ime, prezime i potpis; vrijeme pocetka i vrijeme
zavrSetka vodenja mati¢ne knjige, te mjesto pecata Skole,
unose se na obrascu na prvoj stranici. Mati¢na knjiga za
ucenike redovne osnovne Skole vodi se na obrascu OS1 i
sastavni je dio ovog pravilnika.

(2) Mati¢na knjiga sadrzi:

a) li¢ni podatak o u€eniku: ime i prezime ucenika, jedinstven
mati¢ni broj, datum, mjesto i drzava rodenja, drzavljan-
stvo, te podatak o ucenikovim roditeljima/starateljima,
ime i prezime majke i oca;

b) podatak o obrazovnom statusu:

1)  mati¢ni broj ucenika, obrazovni identifikator uce-
nika (u daljem tekstu oID), broj registra ucenika,
naziv, broj i datum akta, naziv i sjediste izdavaoca
akta na osnovu kojeg je u€enik upisan;

2) datum ispisa ili zavrSetka $kolovanja, obavijest o
upisu uc¢enika u drugu skolu/drugog akta, obavijest
o upisu ucenika u drugu Skolu/drugi akt, naziv i
sjediSte Skole/organa, broj i datum akta na osnovu
kojeg je ucenik ispisan, razlog prestanka Skolova-
nja;

3) po razredu: nastavni predmeti, Skolska godina,
ocjene iz predmeta, opis opéeg postignuca u prvom
razredu, op¢i uspjeh sveden na dvije decimale,
ocjena iz vladanja i potpis razrednika;

¢) brojidatum izdavanja uvjerenja, svjedodzbe, uvjerenja o
rezultatima postignutim na eksternoj maturi, napomena,
duplikat svjedodZbe/uvjerenja, priznanje, pohvale;

d) potpis direktora i pecat Skole.

(3) Za ucenika koji se upisuje u Skolu na osnovu izvrSenog
postupka ekvivalencije inostrane svjedodzbe/odgovarajuceg
dokumenta upisuje se naziv akta, naziv i sjediste organa, broj i
datum akta o ekvivalenciji.

(4) U posebnu mati¢nu knjigu upisuje se i kandidat/uCenik koji je
polaganjem razrednog ispita uz pohadanje obavezne
instruktivne nastave zavrsio razred, pri cemu se podaci unose u
posebnu mati¢nu knjigu.

(5) U osnovnim muzic¢kim i baletskim $kolama vodi se posebna
mati¢na knjiga za ucenike osnovne muzicke i baletske Skole
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koja je propisana na obrascu OS1A i sastavni je dio ovog

pravilnika, a sadrzi:

a) li¢ni podatak o u€eniku: ime i prezime ucenika, jedinstveni
mati¢ni broj, datum, mjesto i drzava rodenja, drzavljan-
stvo, te podatak o ufenikovim roditeljima/starateljima,
ime i prezime majke i oca;

b) podatak o obrazovnom statusu:

1) mati¢ni broj ucenika, obrazovni identifikator
ucenika, broj registra ucenika, naziv, broj akta,
naziv i sjedisSte izdavaoca akta na osnovu kojeg je
ucenik upisan;

2) datum ispisa ili zavrSetka Skolovanja, naziv i broj
dokumenta na osnovu kojeg je ucenik ispisan,
razlog prestanka Skolovanja;

3) po razredu: nastavni predmet, Skolska godina,
ocjene iz predmeta, op¢i uspjeh sveden na dvije
decimale, ocjena iz vladanja i potpis razrednika.

c) broj i datum izdavanja uvjerenja, svjedodzbe, duplikat
svjedodzbe/uvjerenja, priznanje, pohvale, napomena;

d) potpis direktora i pecat.

(6) U centru za odgoj i obrazovanje djece sa intelektualnim
teSko¢ama vodi se posebna mati¢na knjiga i to:

a) zaucenike koji pohadaju nastavu po naprednom nivou;

b) za ucenike koji pohadaju nastavu po osnovnom nivou

c) za ucenike koji pohadaju program radnog osposoblja-
vanja.

(7) Maticna knjiga za ucenike koji pohadaju nastavu po
naprednom nivou u centrima za odgoj i obrazovanje u¢enika sa
intelektualnim teSkoama vodi se na obracsu OS1B koji je
sastavni dio ovog pravilnika i sadrZi:

a) li¢ni podatak o u¢eniku: ime i prezime ucenika, jedinstven
mati¢ni broj, datum, mjesto i drZava rodenja, drzavljan-
stvo, te podatak o ucenikovim roditeljima/starateljima,
ime i prezime majke i oca;

b) podatak o obrazovnom statusu:

1)  mati¢ni broju€enika, obrazovniidentifikator (oID),
broj registra ufenika, datum upisa, naziv, ko je
izdao i broj dokumenta na osnovu kojeg je ucenik
upisan;

2) datum ispisa ili zavrSetka Skolovanja, naziv i broj
dokumenta na osnovu kojeg je ucenik ispisan,
razlog prestanka Skolovanja;

3) po razredu: prazne rubrike za upis nastavnih
predmeta, Skolska godina, ocjena iz predmeta, opis
opceg postignuéa u prvom razredu, op¢i uspjeh
sveden na dvije decimale, ocjena iz vladanja i
potpis razrednika;

c) brojidatumizdavanjauvjerenja, svjedodZbe, napomena;

d) potpis direktora i pecat Skole.

(8) Maticna knjiga za u¢enike koji pohadaju nastavu po osnovnom
niovu u centrima za odgoj i obrazovanje ucenika sa
intelektualnim teSkocama vodi se na obrascu OS1C koji je
sastavni dio ovog pravilnika sadrZzi:

a) li¢ni podatak o u¢eniku: ime i prezime ucenika, jedinstven
mati¢ni broj, datum, mjesto i drZava rodenja, drzavljan-
stvo, te podatak o ucenikovim roditeljima/starateljima,
ime i prezime majke i oca;

b) podatak o obrazovnom statusu:

1)  mati¢ni broj u€enika, obrazovniidentifikator (oID),
broj registra u¢enika, datum upisa, naziv akta, naziv
i sjediSte organa, broj i datum akta na osnovu kojeg
je ucenik upisan;

2) datum ispisa ili zavrSetka Skolovanja, naziv i broj
dokumenta na osnovu kojeg je ucenik i ispisan,
razlog prestanka Skolovanja;

3) po nivou rada: podrucja rada, Skolska godina,
opisna ocjena - opis opéeg postignuca, postignuce
na zavrSnom nivou i potpis razrednika;

c) brojidatumizdavanjauvjerenja, svjedodZbe, napomena;

d) potpis direktora i pecat $kole.

(9) Pored podataka iz stava (8) ovog ¢lana, mati¢na knjiga za
ucenike koji pohadaju program radnog osposobljavanja u
centru za odgoj i obrazovanje ucCenika sa intelektualnim
teSkocama sadrZzi opis opceg postignuéa za samo jedan
odgojno-obrazovni nivo. Ova mati¢na knjiga vodi se na
obrascu OS1D i sastavni je dio ovog pravilnika.

Clan 11.
(Upis podataka u mati¢nu knjigu)

(1) Podatak o u¢eniku iz ¢lana 10. stav (2) tatka a) i tatka b) alineja
1) ovog pravilnika, koji se upisuje u $kolu unosi se u mati¢nu
knjigu u roku od:

a) 30danaod danapocetkanastave za u¢enika prvog razreda,
b) 7 dana od dana dostavljanja prevodnice ili dokumenta iz
¢lana 9. stav (3) ovog pravilnika.

(2) Nakon utvrdivanja opceg uspjeha ufenika u mati¢nu knjigu
unosi se podatak o uceniku iz ¢lana 9. stav (2) tacka b) alineja
3), tacka c) i tacka d) ovog pravilnika.

(3) Podatak o uceniku iz ¢lana 9. stav (2) tacka b) alineja 2) ovog
pravilnika unosi se u mati¢nu knjigu u roku od 7 dana od dana
dostavljanja obavijesti/drugog akta na osnovu kojeg je ucenik
ispisan.

(4) Mati¢na knjiga u elektronskom obliku se vodi kroz EMIS koji
uspostavlja i kojim upravlja Ministarstvo, i reguliSe se
posebnim pravilnikom.

(5) Ukoliko je u¢enik pohadao nastavu i nije sa uspjehom zavrsio
razred u mati¢nu knjigu se ne unosi ocjena, ve¢ se u posebnoj
rubrici evidentira da je u¢enik pohadao razred i nije ga zavrsio.

(6) Izuzetno, odnosno onda kada:

a) je u toku pravna radnja za utvrdivanje li¢nog podatka,
takav podatak se moZe unijeti u mati¢nu knjigu i nakon
roka utvrdenog u stavu (1) tacka a) i b) ovog pravilnika, i to
uroku od 5 (pet) dana od dana dostavljanja pravosnaznog
akta nadleZznog organa (rjeSenje, presuda, uvjerenje, itd.);

b) ucenik ne pohada nastavu, a $kola nema informaciju o
njegovom statusu, odnosno nema dokument na osnovu
kojeg moZe ucenika ispisati, niti nakon pismene obavijesti
upucene sluzbi za socijalni rad nadlezne op¢ine, $kola
unosi u matinu knjigu obavjesStenje/akt o prestanku
pohadanja nastave ucenika, broj, datum i naziv socijalne
sluzbe kojoj je upucen, po isteku 35 dana od dana
upucivanja obavjestenja.

Clan 12.
(Upis u mati¢nu knjigu)

(1) Mati¢na knjiga se numeriSe rimskim ciframa (I, IL, II, IV.,....), a
svaka mati¢na knjiga u evidenciji upisanih ucenika zapocinje
rednim brojem 1, a zavrSava se rednim brojem posljednje
strane te mati¢ne knjige.

(2) Ucenik koji u toku redovnog $kolovanja promijeni $kolu, te se
ponovno upisuje u istu $kolu, ponovo se upisuje u mati¢nu
knjigu pod novim rednim brojem.

(3) Podatak u mati¢nu knjigu upisuju se trajnim mastilom ili
dokumental hemijskom olovkom. Nije dozvoljeno upisivati
podatak mastilom i olovkom koje imaju moguc¢nost da budu
brisane. Upisani podaci u mati¢nu knjigu moraju biti uredno
ispisani, Citljivi i jasni.

(4) Upisiz¢lana 9. st. (1), (2) i (3) ovog €lana vrsi razrednik, a za
tacnost i rok unoSenja podatka odgovoran je razrednik i
direktor Skole.

(5) Mati¢na knjiga se zakljuCuje na nacin da se, nakon Sto se
popune sve stranice Mati¢ne knjige prije posljednje stranice,
na istoj upisuje: Mati¢na knjiga broj... (navesti broj Mati¢ne
knjige), zakljuCena s rednim brojem...(navesti posljednji redni
broj upisanog ucenika u Mati¢noj knjizi), ime i prezime
ucenika (posljednjeg upisanog u Mati¢nu knjigu), datum,
potpis direktora i pecat Skole.
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Clan 13.
(Cuvanje mati¢ne knjige)

(1) Maticna knjiga je dokument trajne vrijednosti i $kola je duzna
da je Cuva u metalnim ormarima ili drugim adekvatnim
prostorima otpornim na poZzar i druge vrste uniStavanja.

(2) Mati¢na knjiga u elektronskom obliku sa sravnjenim podacima
iz izvornika ¢uva se u skladu sa primjenom elektronskih
sredstava za obradu i skladiStenje podataka.

Clan 14.
(Registar uz mati¢nu knjigu)

(1) Uz mati¢nu knjigu vodi se registar uc¢enika koji sadrzi: redni
broj, prezime i ime ucenika, redni broj ucenika u mati¢noj
knjizi i broj mati¢ne knjige, obrazovni identifikator (oID), kao i
datum upisa ucenika.

(2) Registar se vodi u svesci tvrdih korica formata A4 prema
abecednom redu, slovima oznaCene stranice i putem
informacionog sistema. Na sredini prednje stranice korica
ispisan je naziv registra ucenika upisanih u mati¢nu knjigu i
nalazi se na obrazcu OS2 u koji se upisuju naziv i sjediste skole,
i broj mati¢ne knjige.

(3) U jednom registru vode se podaci samo za jednu maticnu
knjigu.

(4) Upis ucenika u registar vrsi razrednik ili drugo lice po
ovlastenju direktora Skole.

Clan 15.
(Zapisnik sa sjednice $kolskog odbora)

(1) Zapisnik sa sjednice $kolskog odbora vodi se u elektronskom
obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru formata A4,
numerisanih stranica i rokom ¢uvanja 10 godina.

(2) Zapisnik iz stava (1) ovog ¢lana obavezno sadrzi: broj sjednice,
vrijeme i mjesto odrZavanja, ime i prezime predsjednika, ¢lana
Skolskog odbora i drugog lica prisutnog sjednici, ime i prezime
odsutnog ¢lana, dnevni red, saZetak diskusije, odnosno
rasprave na sjednici, donesenu odluku i zakljucak, na svakoj
stranici zapisnika potpis predsjednika Skolskog odbora,
odnosno predsjedavajuceg sjednice i sekretara $kole, odnosno
lica koje vodi zapisnik.

(3) Izmjenaidopuna zapisnika sa sjednice Skolskog odbora vrsi se
samo odlukom $kolskog odbora prilikom njegovog usvajanja.

(4) Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je sekretar Skole,
odnosno lice koje vodi zapisnik i predsjednik Skolskog odbora.

Clan 16.
(Zapisnik sa sjednice nastavnickog vijeca)

(1) Skola vodi zapisnik sa sjednice nastavnitkog vijeéa u
elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru
formata A4, numerisanih stranica i rokom ¢uvanja 10 godina.

(2) Zapisnik iz stava (1) ovog ¢lana obavezno sadrzi: broj, vrijeme
i mjesto odrZavanja sjednice, ime i prezime predsjedavajuceg,
¢lana nastavni¢kog vije¢a i drugog lica prisutnog sjednici, broj
prisutnih, ime i prezime odsutnog ¢lana, dnevni red, saZetak
diskusije, odnosno rasprave na sjednici, donesenu odluku i
zakljucak, na svakoj stranici zapisnika potpis direktora Skole,
odnosno predsjedavajuceg sjednice i nastavnika koji vodi
zapisnik.

(3) Izmjena i dopuna zapisnika sa sjednice nastavni¢kog vijeca
vrsi se samo odlukom nastavni¢kog vijeca prilikom njegovog
usvajanja.

(4) Zauredno vodenje zapisnika odgovoran je nastavnik koji vodi
zapisnik i direktor Skole.

Clan 17.
(Ljetopis Skole)

(1) Skola je duZna da vodi ljetopis Skole, u kome se, u tvrdo
povezanoj svesci, hronoloskim redom upisuju svi vazniji
podaci o radu Skole.

(2) Ljetopis skole vodi direktor $kole ili nastavnik/stru¢ni saradnik
po ovlastenju direktora, odnosno imenovanog posebnom
odlukom za vodenje ljetopisa.

(3) Za vodenje ljetopisa i pravovremeno unoSenje podataka
odgovoran je direktor $kole.
(4) Ljetopis je dokument trajne vrijednosti.

Odjeljak B. Evidencija

Clan 18.
(SadrZzaj i opis odjeljenske knjige)

(1) Odjeljenska knjiga je evidencija u koju se upisuju podaci o
ucenicima, nastavnicima, nastavnim predmetima, odgojno-
obrazovnom radu i drugim aktivnostima u odjeljenju tokom
jedne Skolske godine.

(2) Odjeljenska knjiga se vodi u pisanom i/ili elektronskom
obliku.

(3) Ukoliko se vodi u pisanom formatu, odjeljenska knjiga ima
oblik sveske tvrdih korica formata 30x40 cm numerisanih
stranica.

(4) Odjeljenska knjiga vodi se i u elektronskom obliku putem
elektronskog dnevnika koji je sastavni dio EMIS sistema, u
skladu sa zakonskim normama, ¢iji sadrzaj utvrduje ovaj
pravilnik.

(5) Odjeljenska knjiga od drugog do devetog razreda vodi se na
obrascu OS3B i obavezno sadrzi:

a) opce podatke o Skoli;

b) sadrzaj;

b) osnovna pravila o upisu podataka u odjeljensku knjigu;
¢) nastavni kalendar;

d) raspored Casova;

e) pregled nastavnih predmeta (instrument, za muzi¢ku

Skolu) i nastavnika koji izvode nastavu;

f) podatke o $kolskim pismenim zadacama;
g) podatke o slobodnim aktivnostima;

h) plan pismenih provjera znanja;

i) 1imenik ucenika koji sadrzi:

1)  redni broj u¢enika u odjeljenjskoj knjizi;

2) redni broj mati¢ne knjige;

3) opce podatke o uceniku: ime i prezime ucenika,
adresa, ime oca, ime majke, broj telefona;

4) ocjene iz nastavnih predmeta;

5) op¢i uspjeh i vladanje na polugodiStima i na kraju
Skolske godine;

6) izostanke sa nastave;

7) rubriku za napomene u koju se upisuju osnovni
podaci o pohvalama, nagradama i odgojno
disciplinskim mjerama;

j) podatke o drugim aktivnostima;
k) dnevnik radanacasovimaredovne i dopunske nastave koji
sadrzi:

1)  sadrzaj nastavnog rada;

2) evidenciju odsustva uenika;

3) rubriku za eventualne napomene;

4) pregled radne sedmice sa potpisom razrednika

1) pregled ostvarivanja broja casova po nastavnim
predmetima;

m) zapisnike sa sjednica odjeljenskog vijeca;

n) evidenciju o saradnji s roditeljima;

o) zapisnike sa roditeljskih sastanaka;

p) pregled uspjeha ucenika i vladanja.

(6) Odjeljenska knjiga za prve razrede osnovne Skole vodi se na
obrascu OS3A i pored podataka iz stava (5) ovog ¢lana sadrZi i
opis postignuéa na prvom i drugom polugodistu.

(7) Dnevnik rada za napredni nivo u centrima vodi se na obrascu
OS7 i sadrZzi sve podatke iz stava (5) ovog ¢lana.

(8) Dnevnik rada za osnovni nivo u centrima vodi se na obrascu
OS8 i pored podataka iz stava (5) ovog ¢lana sadrZi i opis
postignuca na prvom i drugom polugodistu.

(9) Dnevnik rada za program radnog osposobljavanja vodi se na
obrascu OS9 i pored podataka iz stava (5) ovog ¢lana sadrzi i
opis postignuéa na prvom i drugom polugodistu.
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Clan 19.
(Sadrzaj i opis dnevnika individualne nastave za osnovnu
muzicku i baletsku Skolu)

(1) Dnevnik rada individulne nastave je evidencija u koju se
upisuju podaci o ufenicima, odgojno-obrazovnom radu i
drugim aktivnostimau odjeljenju tokom jedne skolske godine.

(2) Dnevnik rada individulane nastave vodi se u pisanom i/ili
elektronskom obliku.

(3) Ukoliko se vodi u pisanom formatu, dnevnik rada individualne
nastave ima oblik sveske tvrdih korica formata 30x40 cm
numerisanih stranica i vodi se na obrascu OS5 koji je sastavni
dio ovog pravilnika.

Dnevnik rada individualne nastave obavezno sadrZzi:

a) opce podatke o $koli;

b) predmet (instrument) i nastavnik koji izvodi nastavu;
c) Skolsku godinu;

d) sadrzaj;

e) uputstvo za vodenje;

f) nastavni kalendar u prilogu;

g) raspored ¢asova;

h) imenik ucenika koji sadrzi:

1)  redni broj ucenika;

2)  broj mati¢ne knjige;

3) opce podatke o uceniku (prezime i ime ucenika,
razred koji ucenik pohada u osnovnoj muzickoj i
baletskoj Skoli i osnovnoj 8koli, naziv osnovne
Skole koju ucenik pohada, adresa stana ucenika,
broj telefona);

4) napomenu.

i) dnevnik rada koji sadrzi:

1)  prezime i ime ucenika;

2)  redni broj;

3) razred koji ucenik pohada;

4) realizaciju nastavnog gradiva;

5) pregled nastavnog rada po mjesecima;

6) ocjene iz nastavnog predmeta na kraju svakog
mjeseca;

7)  op¢i uspjeh i vladanje na polugodiStima i na kraju
Skolske godine iz izbornog predmeta (instrumenta),
solfeggia sa teorijom muzike i skupnog muziciranja
(po starom NPP-u) odnosno glavnog predmeta
(instrumenta), solfeggia, skupnog muziciranja i
izbornog predmeta (teorije muzike) koji ucenik po
svom izboru moZze da pohada u Sestom razredu (po
novom NPP-u);

8) izostanke sa nastave;

9) rubriku za javne nastupe, pohvale i nagrade i
odgojno disciplinskim mjera;

10) realizaciju planiranih i ostvarenih sati.

Clan 20.
(Sadrzaj i opis dnevnika rada grupne nastave za osnovnu
muzic¢ku i baletsku Skolu)

(1) Dnevnik rada grupne nastave je evidencija u koju se upisuju
podaci o ulenicima, odgojno-obrazovnom radu i drugim
aktivnostima u odjeljenju tokom jedne Skolske godine.

(2) Dnevnik rada grupne nastave vodi se u pisanom i/ili
elektronskom obliku.

(3) Ukoliko se vodi u pisanom formatu, dnevnik rada grupne
nastave ima oblik sveske tvrdih korica formata 30x40 cm
numerisanih stranica i vodi se na obrascu OS6 koji je sastavni
dio ovog pravilnika.

Dnevnik rada grupne nastave sadrZi:
a) uputstvo;

b) raspored sati;

c) ostale aktivnosti;

d) imenik ucenika;

e) dnevnik rada.

Clan 21.
(Sadrzaj i opis razredne knjige za osnovnu baletsku Skolu)

(1) Razrednaknjiga za osnovnu baletsku $kolu je evidencija u koju
se upisuju podaci o u€enicima, odgojno-obrazovnom radu i
drugim aktivnostima u odjeljenju tokom jedne Skolske godine.

(2) Razredna knjiga za osnovnu baletsku $kolu vodi se u pisanom
i/ili elektronskom obliku i to na obrascu OS4 koji je sastavni
dio ovog pravilnika.

Razredna knjiga za osnovnu baletsku $kolu obavezno sadrzi:
a) opce podatke o Skoli;

b) predmet, razred i razrednika;

c) Skolsku godinu;

d) sadrzaj;

e) uputstvo za vodenje;

f) nastavni kalendar u prilogu;

g) raspored Casova;

h) dnevnik rada koji sadrzi:

1) prezime i ime ucenika sa opéim podacima (ime
roditelja, mjesto rodenja, datum rodenja, adresa
stanovanja, drzavarodenja, drzavljanstvo, podaci o
osnovnoj $koli koju ucenik pohada);

2)  redni broj;

3)  broj mati¢ne knjige;

4) ocjene iz klasi¢nog baleta, solfeggia sa teorijom
muzike, klavira i historijskih igara (po starom
NPP-u) odnosno klasi¢nog baleta, solfeggia sa
teorijom muzike, klavira i izbornog predmeta
(historijske igre ili kreativni ples) po izboru u¢enika
u Vi VIrazredu (po novom NPP-u);

5) opéi uspjeh i vladanje na polugodiStima i na kraju
skolske godine;

6) izostanke sa nastave;

7)  ocjenu na popravnom ispitu;

8)  op¢i uspjeh nakon popravnog ispita.

Clan 22.
(Vodenje odjeljenske knjige)

(1) Li¢ni podaci u imenik ucenika unose se na pocetku Skolske
godine, a najkasnije u roku od 15 dana od pocetka redovne
nastave.

(2) Podatke o $kolskim pismenim zada¢ama/testovima, ostvarenje
mjesecnog fonda planiranih ¢asova po predmetima, ocjene iz
predmeta i rad na ¢asu u dnevniku rada, a u muzickoj Skoli
evidencija o realizaciji nastavnih sati planiranih i ostvarenih,
mjesecne ocjene iz predmeta, realizacija nastavnog gradiva,
javne nastupe pohvale i nagrade i rad na Casu, upisuje
predmetni nastavnik i odgovoran je za tatnost i upis podataka.

(3) Ostale podatke u odjeljensku knjigu upisuje razrednik i
odgovoran je za tacnost i rok upisa podataka.

Clan 23.
(Raspored ¢asova)

Skola je duzna za svaku Skolsku godinu izraditi raspored
¢asova i voditi ga na obrascu OS10 koji je sastavni dio ovog
pravilnika. Raspored ¢asova koje usvaja Nastavnicko vijece
Skole sadrzi: popis nastavnika koji izvode nastavu, raspored
izvodenja Casova i deZurstva nastavnika.

Clan 24.
(Godisnji plan i program rada po predmetima)

(1) Godisnji plan i program rada za svaki predmet nastavnik je
duzan napraviti u skladu s vazedim nastavnim planom i
programom i dostaviti ga direktoru skole u elektronskoj formi,
u roku od 5 (pet) dana od pocetka redovne nastave.

(2) Izuzetno od stava (1) ovog ¢lana, godiSnji plan i program rada
za ucenike sa teSkoama donosi se 5 dana po usvajanju
individualnog/individuzaliziranog programa rada od strane
nastavni¢kog vijec¢a u skladu s propisima iz oblasti osnovnog
odgoja i obrazovanja.

(3) Godisnji plan i program po predmetima vodi se na obrascu
OS11 koji je sastavni dio ovog pravilnika.
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Clan 25.
(Mjesecni plan i program rada)

(1) Mjesecni plan i program rada za svaki predmet nastavnik je
duZan napraviti u skladu s vaZe¢im nastavnim planom i
programom i dostaviti ga direktoru $kole u elektronskoj formi
na pocetku mjeseca.

(2) Mjesecni plan i program po predmetima vodi se na obrascu
OS12 koji je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 26.
(Individualno prilagodeni program)

Skola za u¢enike s te§ko¢ama u razvoju izraduje individualno
prilagodeni program u skladu sa Zakonom o osnovnom odgoju i
obrazovanju ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", br. 23/17 i
33/17), a vodi se u elektronskoj i obavezno u Stampanoj formi uz
prethodno usvajanje na Nastavni¢kom vije¢u. Individualno
prilagodenim programom utvrduje se oblik i nivo podrske u
oblasti akademskih i vanakademskih znanja i vjeStina, vrijeme i
trajanje podrske kao i kriteriji, sredstva i metode vrednovanja
uspjeSnosti u ucenju, socijalnom i drugim podruc¢jima
funkcioniranja djeteta.

Clan 27.
(Evidencija o vannastavnim aktivnostima ucenika)

(1) Evidenciju o vannastavnim aktivnostima ucenika vodi
nastavnik u elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji
na papiru formata A4 i to na obrascu OS13 koji je sastavni dio
ovog pravilnika.

Evidencijaiz stava (1) ovog ¢lana sadrzi: naziv i sjediste Skole,
Skolska godina, naziv vannastavne aktivnosti, raspored rada,
podaci i datum: o smotri, izlozbi, takmicenju, priredbi i sl.,
mjesecni plan rada, ime i prezime ucenika ukljucenih u rad,
evidencija o prisustvu ucenika, dnevnik rada (datum,
tema-radni zadatak, sadrzaj rada), program i raspored rada
slobodnih aktivnosti.

2
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Clan 28.
(Evidencija o radu stru¢nog aktiva)

(1) Skola vodi evidenciju o radu struénog aktiva koja sadri:
nastavni kalendar za Skolsku godinu, popis ¢lanova aktiva,
godisnji program rada po mjesecima, plan prezentiranja tema,
realizacije oglednih Casova, stru¢no usaviSavanje.

(2) Evidencija o radu stru¢nog aktiva vodi se na obrascu OS14 koji
je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 29.
(Evidencija o realizaciji interne evaluacije)

(1) Evidencija o realizaciji interne evaluacije vodi se u
elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru
formata A4.

(2) Nacin evidentiranja podataka je reguliran Pravilnikom o
internoj evaluaciji znanja u¢enika osnovnih i srednjih $kola i
eksternoj procjeni znanja ucenika osnovnih Skola Kantona
Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj 15/18).

Clan 30.
(Evidencija o eksternoj procjeni znanja)

(1) Evidencija o eksternoj procjeni znanja vodi se u elektronskom
obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru formata A4.

(2) Nacin evidentiranja podataka je reguliran Pravilnikom o
internoj evaluaciji znanja ucenika osnovnih i srednjih Skola i
eksternoj procjeni znanja ucenika osnovnih Skola Kantona
Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj 15/18).

Clan 31.
(Spisak ucenika upisanih u prvi razred)

(1) Skola vodi spisak ucenika upisanih u prvi razred u
elektronskom obliku na obrascu OS15 propisanom ovim
pravilnikom.

(2) Spisak iz stava (1) ovog ¢lana obavezno sadrzi:

a) naziv drzave, entiteta, kantona, op¢ina; podatke o Skoli:
naziv i sjediSte; Skolsko podrucje; naslov: SPISAK
UCENIKA UPISANIH U PRVI RAZRED OSNOVNE
SKOLE; upisni rok; Skolska godina;

b) podatke o uenicima upisanim u prvi razred, iskazano u
tabeli: redni broj; ime i prezime ucenika; datum rodenja;
mjesto rodenja, opéina, drZava; roditelj/staratelj: prezime i
ime oca/majke; adresa stanovanja: mjesto, ulica i broj;
udaljenost od $kole u metrima;

c) datum upisa; prijedlog komisije: upis u $kolu DA/NE;
privremeno oslobadanje; napomena;

d) datum zavrSetka upisa, za svaki upisni rok, broj upisanih
ucenika, od toga broj upisanih djecaka i broj upisanih
djevojcica, po upisnim rokovima i ukupan broj na kraju
upisa; ¢lanovi komisije (ime i prezime) i direktor (ime i
prezime).

Clan 32.
(Prijava za opservaciju/upis u¢enika u centar)

(1) Prijava za opservaciju/upis ucenika u centar vodi se u
elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru
A4 formata na obrascu OS16 koji je sastavni dio ovog
pravilnika.

(2) Prijava sadrzi sljedece podatke: ime i prezime djeteta/ucenika,
datum i mjesto rodenja, naziv Skole i razred (ako pohada
Skolu), spisak priloZene medicinske dokumentacije, spisak
prilozene pedagoske i druge dokumentacije, podaci o
roditeljima/starateljima, potpis roditelja, mjesto i datum,
potpis podnosioca zahtjeva.

Clan 33.
(Prijava za upis u osnovnu muzicku i baletsku Skolu i zapisnik o
polaganju prijemnog ispita u osnovnoj muzickoj i baletskoj
skoli)

(1) U osnovnoj muzickoj i baletskoj Skoli kandidat za upis u
osnovnu muzicku $kolu podnosi Prijavu za upis. Prijava za
upis u osnovnu muzicku i baletsku Skolu vodi se na obrascu
OS17 propisanim ovim pravilnikom.

(2) Prijava sadrzi opée podatke o uceniku (ime i prezime, ime
jednog ili oba roditelja, datum, mjesto i op¢inu rodenja, adresu
stanovanja, telefon i e-mail) datum podnoSenja prijave, izborni
predmet koji Zeli da pohada, podatke o statusu ucenika u
redovnoj osnovnoj $koli, dokumente koje prilaZze uz prijavu
(izvod iz mati¢ne knjige rodenih, uvjerenje o zavrSenom
razredu osnovne muzicke Skole, prevodnicu o prelasku iz
jedne u drugu osnovnu muzicku Skolu) potpis roditelja/sta-
ratelja.

(3) Zapisnik o polaganju prijemnog ispita u osnovnoj muzickoj i
baletskoj Skoli vodi se na papiru A4 formata i obrascu OS17A
propisanim ovim pravilnikom.

(4) Zapisnik sadrzi podatke: datum i mjesto polaganja prijemnog
ispita, rezultate prijemnog ispita (procjena elemenata
muzikalnosti na osnovu kojih se izvodi zaklju¢ak da li
kandidat/kandidatkinja zadovoljavaili ne zadovoljava kriterije
upisa), potpis ¢lanova komisije, podatke o upisu ucenika u
mati¢nu knjigu ukoliko je poloZio prijemni ispit, potpis
odgovornog lica za upis i direktora te pecat.

Clan 34.
(Pedagoski karton ucenika)

Skola je duzna voditi Pedagoski karton za svakog ulenika
pojedinatno koji se vodi u informacionom sistemu tokom
cjelokupnog Skolovanja. Pedagoski karton se Stampa na obrascu
OS18 i sastavni je dio ovog pravilnika.

Clan 35.
(Karton zaposlenika)

Evidenciju o radnicima ¢ine sljedec¢i podaci: ime i prezime,
jedinstveni mati¢ni broj gradana, spol, datum rodenja, mjesto,
op¢ina i drzava rodenja, adresa, mjesto, opina i drzava
stanovanja, kontakt telefon, adresa elektronske poste, nivo i vrsta
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obrazovanja, podaci o struénom usavr§avanju i steenim
zvanjima, podaci o drzavljanstvu, podatak o vrsti radnog odnosa,
nacinu i duZini radnog angaZovanja, podaci o stru¢nom ispitu,
podaci o zaduZenjima i fondu Casova nastavnika, stru¢nih
saradnika, asistenata u nastavi i nenastavnog osoblja, placi i
u¢eS¢u u radu organa i tijela Skole, a u svrhu ostvarivanja
odgojno-obrazovnog radai vodi na obrascu OS19 koji je sastavni
dio ovog pravilnika.

Clan 36.
(Evidencija dezurstva nastavnika)

(1) Evidencija dezurstva nastavnika vodi se u svesci tvrdih korica
formata A4, numerisanih stranica koje su ovjerene pecatom
Skole, a vodi se na obrascu OS20 koji je sastavni dio ovog
pravilnika.

(2) Dezurni nastavnik u knjigu evidentira opéa zapaZanja tokom
obavljanja deZurstva, neodrzane Casove i razloge, zamjene i
druge bitne specifi¢nosti.

Clan 37.
(Evidencija o realizaciji plana staZiranja pripravnika)

(1) Evidencija o realizaciji plana staZiranja pripravnika vodi se u
elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru
formata A4 i obrascu OS21 propisanom ovim pravilnikom.

(2) Evidencija iz stava (1) ovog ¢lana obavezno sadrzi:

a) naprvojstranici: naziv drzave, entiteta, kantona; Podatke o
Skoli: naziv i sjediSte; Naslov: EVIDENCIJA O
REALIZACIJIIPLANA STAZIRANJA PRIPRAVNIKA;
Op¢e podatke o pripravniku: ime i prezime, zvanje (profil i
stru¢na sprema), predmet koji predaje; Podatke o mentoru:
ime i prezime, zvanje, godine staza (ukupno, od toga u
nastavi), datum kada je poloZio stru¢ni ispit, datum
sjednice Nastavnickog vijeca na kojoj je imenovan men-
tor, vrijeme staZiranja (datum pocetka 1 zavrSetka
staziranja) i ime, prezime i potpis direktora Skole, te pecat
Skole.

b) na drugoj stranici podatke PLAN STAZIRANJA,
iskazane u tabeli: Redni broj (u prvoj koloni); Podrucja
koja pripravnik treba da prode u toku staZiranja, u skladu s
zakonskim i podzakonskim propisima koji reguliraju
oblast polaganja stru¢nog ispita nastavnika i stru¢nih
saradnika (u drugoj koloni, u redovima): oblasti
zakonodavno-pravne i administrativne regulative, godi$nji
program rada, nastavni plan i program, program
odjeljenske zajednice, saradnja s roditeljima,vannastavne
aktivnosti, dokumentacija i evidencija u 8koli, pracenje i
koristenje pedagosko didakticke literature, ucesce u radu
struénih organa Skole, prisustvo pripravnika ¢asovima
mentora-ogledni i ugledni ¢asovi (za pedagoga-psihologa
Skole empirijsko istrazivanje u skladu s pravilnikom o
polaganju strunog ispita), prisustvovanje mentora
¢asovima pripravnika; Mjesto i lica s kojima ¢e pripravnik
raditi, dokumentacija, literatura, teme, vrste i oblici rada (u
tre¢oj koloni) i Broj sati (u ¢etvrtoj koloni).

¢) natrecoj stranici podatke REALIZACIJA PLANA: Redni
broj (u prvoj koloni), Mjesto i lica s kojima ¢e pripravnik
raditi, dokumentacija, literatura, teme, vrste i oblici rada (u
drugoj koloni), Broj sati (u trecoj koloni) i Zapazanje
mentora - zaduZenog lica (u ¢etvrtoj koloni).

(3) Pored podataka iz stava (2) ovog ¢lana, ukoliko je to potrebno,
evidencija moze da sadrzi i odgovarajuce priloge.

(4) Podatke u stavu (2) ovog ¢lana upisuje nastavnik-mentor i
odgovoran je za tacnost unesenih podataka.

Clan 38.
(Evidencija o prakti¢noj nastavi studenata)

(1) Evidencija o prakti¢noj nastavi studenata vodi se u elektron-
skom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru formata
A4.

(2) Evidencija iz stava (1) ovog ¢lana obavezno sadrzi:

a) naprvoj stranici: naziv drZave, entiteta, kantona; Podatke
o Skoli: naziv i sjediSte; Naslov: EVIDENCIJA O
PRAKTICNOJ NASTAVI STUDENATA; Opce podatke
o studentu: ime i prezime, zvanje (profil i stru¢na sprema),
predmet koji predaje; Podatke o mentoru: ime i prezime,
zvanje, godine staza (ukupno, od toga u nastavi), datum
kada je poloZio stru¢ni ispit, datum sjednice Nastavnickog
vije¢anakojoj je imenovan mentor, vrijeme staZiranja (da-
tum pocetka i zavrSetka staZiranja) i ime, prezime i potpis
direktora Skole, te pecat $kole.

b) na drugoj stranici podatke PLAN STAZIRANIJA,
iskazane u tabeli: Redni broj (u prvoj koloni); Podrucja
koja student treba da prode u toku staziranja, u skladu s
zakonskim i podzakonskim propisima koji reguliraju
oblast polaganja stru¢nog ispita nastavnika i stru¢nih
saradnika (u drugoj koloni, u redovima): oblasti
zakonodavno-pravne i administrativne regulative, godi$nji
program rada, nastavni plan i program, program
odjeljenske zajednice, saradnja s roditeljima, vannastavne
aktivnosti, dokumentacija i evidencija u Skoli, pracenje i
koristenje pedagosko-didakticke literature, ucesée u radu
stru¢nih organa Skole, prisustvo pripravnika ¢asovima
mentora-ogledni i ugledni ¢asovi (za pedagoga-psihologa
Skole empirijsko istraZivanje u skladu s pravilnikom o
polaganju stru¢nog ispita), prisustvovanje mentora
¢asovima studenta; Mjesto i lica s kojima ¢e student raditi,
dokumentacija, literatura, teme, vrste i oblici rada (u trecoj
koloni) i Broj sati (u ¢etvrtoj koloni).

c) natrecoj stranici podatke REALIZACIJA PLANA: Redni
broj (u prvoj koloni), Mjesto i lica s kojima ¢e student
raditi, dokumentacija, literatura, teme, vrste i oblici rada (u
drugoj koloni), Broj sati (u trecoj koloni) i ZapazZanje
mentora - zaduZenog lica (u ¢etvrtoj koloni).

(3) Pored podataka iz stava (2) ovog ¢lana, ukoliko je to potrebno,
evidencija moZe da sadrzi i odgovarajuce priloge.

(4) Podatke u stavu (2) ovog ¢lana upisuje nastavnik-mentor i
odgovoran je za tacnost unesenih podataka.

Clan 39.
(Prijava za polaganje popravnog ispita u osnovnoj skoli)

(1) Prijava za polaganje popravnog ispita vodi se u elektronskom
obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na obrascu OS22
propisanom ovim pravilnikom.

(2) Ucenik koji polaze popravni ispit podnosi $koli prijavu za
polaganje popravnog ispita koja sadrZi opce podatke o u¢eniku
koji polaze popravni ispit (ime i prezime, razred, adresa),
podatak o ispitnom roku, $kolska godina, naziv i sjediste Skole,
predmet koji polaZze na popravnom ispitu, potpis podnosioca
prijave, datum, broj protokola Skole i ime, prezime i potpis
direktora Skole i pecat.

Clan 40.
(Zapisnik o polaganju popravnog ispita u osnovnoj $koli)

Zapisnik o polaganju popravnog ispita vodi komisija na
obrascu OS22A koji sadrzi: Naziv i sjediSte $kole; Podatak o
ispitnom roku; Ime i prezime ucenika; Uspjeh koji je ucenik
postigao na popravnom ispitu, iskazano u tabeli, po kolonama:
redni broj, predmet, datum polaganja, tema-pitanja na
usmenom-pismenom ispitu, ocjene (pismeni, usmeni, zaklju¢na)
i potpis ¢lanova komisije; Izdvojeno misljenje ¢lanova komisije;
Zakljucak nastavnickog/odjeljenskog vije¢a po izdvojenom
misljenju (kona¢no utvrdena ocjena); Podatak o zavrSenom
razredu i postignutom uspjehu, odnosno podatak ako ucenik nije
sa uspjehom poloZio ispit upucuje se da ponovi razred; Broj
mati¢ne knjige i redni broj u koju je unijeta ocjena koju je u¢enik
ostvario na popravnom ispitu; potpis razrednika i direktora Skole
i pecat skole.
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Clan 41.
(Prijava i zapisnik za polaganje razrednog ili predmetnog ispita)
(1) Lica koja polaZu predmetne ili razredne ispite, ili pohadaju
druge oblike nastavnog rada podnose Skoli prijavu.
(2) Prijava za polaganje razrednog ili predmetnog ispita vodi se na
obrascu OS23 i sadrzi:

a) opce podatke o uceniku;

b) wvrsti ispita i predmeta koje uenik prijavljuje;

¢) broj i datum svjedodzbe na osnovu koga prijavljuje ispit,
kao inaznaku da je direktor $kole odobrio polaganje ispita.

(3) Zapisnik o polaganju predmetnog ili razrednog ispita vodi se
na obrascu OS23A i sadrZi:

a) opce podatke o uceniku koji polaZe ispit;

b) predmete iz kojih ucenik polaZe pismeni ili usmeni dio
ispita;

c) pitanja na ispitu;

d) datum polaganja, ocjene i potpis Clanova komisije,
izdvojeno miSljenje ¢lana ispitne komisije, op¢i uspjeh i
podatke o ispitu.

(4) Podatke u zapisnik upisuje stalni ¢lan ispitne komisije i
odgovoran je za tacnost unesenih podataka.

(5) Zapisnik potpisuje predsjednik ispitne komisije i odgovoran je
za ukupnu dokumentaciju o ispitu.

(6) Podaci iz stava (2) i (3) ovog ¢lana vode se u elektronskom
obliku koji se mora Cuvati u materijalnoj formi na obrascima

0823 i 0S23A koji su sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 42.
(Spisak izdatih uvjerenja o ostvarenom uspjehu/zavrSenom
razredu osnovne $kole)

(1) Spisak izdatih uvjerenja o ostvarenom uspjehu na prvom
polugodistu se vodi na obrascu OS35 i sastavni je dio ovog
Pravilnika.

(2) Spisak izdatih uvjerenja o zavrSenom razredu osnovne Skole se
vodi na obrascu 0836 i sastavni je dio ovog pravilnika.

Clan 43.
(Spisak izdatih svjedodzbi o zavrSenoj osnovnoj $koli)
Spisak izdatih svjedodZbi o zavrSenoj osnovnoj Skoli se vodi
na obrascu OS37 i sastavni je dio ovog pravilnika.
Clan 44.
(Spisak izdatih uvjerenja o poloZenoj eksternoj maturi)
Spisak izdatih uvjerenja o poloZenoj eksternoj maturi se vodi
na obrascu OS38 i sastavni je dio ovog pravilnika.
Clan 45.
(Karton tjelesnog i zdravstvenog odgoja)

Karton tjelesnog i zdravstvenog odgoja zajedno sa Eurofit
baterijom testova Cini dio obavezne evidencije u osnovnoj $koli,
a vodi se na obrascu OS41 koji je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 46.
(Dnevnik rada za instruktivnu nastavu)

(1) Dnevnik rada za instruktivnu nastavu je evidencija u koju se
upisuju podaci o ucenicima koji pohadaju instruktivnu
nastavu, nastavnicima, nastavnim predmetima i odgojno-ob-
razovnom radu, tokom jedne Skolske godine, vodi se u
elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru
formata A4, numerisanih stranica, vodi se na obrascu OS24 i
sastavni je dio ovog pravilnika.

(2) Obavezan sadrzaj dnevnika rada za instruktivnu nastavu je:
a) op¢i podaci o 8koli, Skolska godina;

b) op¢i podaci o uceniku: ime i prezime, razred i ostali op¢i
podaci;

¢) nastavni predmeti i nastavnici koji izvode instruktivnu
nastavu,

d) evidencija o ¢asovima instruktivne nastave: datum, broj
Casa, predmet, tematske cjeline, potpis nastavnika;

e) eventualne napomene.

Clan 47.
(Dnevnik rada za nastavu u bolnici)

Dnevnik rada za nastavu u bolnici je evidencija u koju se
upisuju podaci o u¢enicima koji u zakonom propisanom sluc¢aju
ne mogu pohadati nastavu u $koli, nastavnicima, nastavnim
predmetima i odgojno-obrazovnom radu, tokom jedne $kolske
godine, u elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na
papiru formata A4, numerisanih stranica, vodi se na obrascu
OS25 i sastavni je dio ovog pravilnika.

Clan 48.
(Dnevnik rada u internatu)

(1) Dnevnik rada u internatu je evidencija u koju se upisuju podaci
o ucenicima koji su ukljuceni u odgojno-obrazovni rad i
produZeni stru¢ni tretman u internatu centra za odgoj i
obrazovanje djece s teSkoCama u razvoju. Pored opcih
podataka o u¢enicima upisuju se i drugi podaci o aktivnostima
tokom jedne Skolske godine.

(2) Dnevnik rada u internatu vodi se u pisanom i/ili elektronskom
obliku na obrascu 0826 koji je sastavni dio ovog pravilnika.
Ukoliko se vodi u pisanom obliku, dnevnik rada u internatu
ima oblik sveske tvrdih korica formata 30x40 cm numerisanih
stranica.

(3) Dnevnik rada u internatu sadrZi: opée podatke o ustanovi, opce
podatke o u¢enicima, podatke o roditeljima/starateljima uceni-
ka, evidenciju prisustva ucenika, plan odgojno-obrazovnog
rada po mjesecima, izvjestaj o realizaciji odgojno-obrazovnog
plana, izvjeStaj o realizaciji korepeticije, izvjestaj o realizaciji
odgojno-obrazovnog rada vikendom, mjese¢ne teme, izleti i
drugi znacajni dogadaji.

Clan 49.
(Dnevnik rada u radionicama za radnu okupaciju)

(1) Dnevnik rada u radionicama za radnu okupaciju je evidencijau
koju se upisuju podaci o uéenicima/korisnicima, odgojno-
obrazovnom radu i drugim aktivnostima u grupi ili tokom
individualnog rada tokom jedne Skolske godine.

(2) Dnevnik rada u radionicama za radnu okupaciju vodi se u
pisanom i/ili elektronskom obliku.

(3) Ukoliko se vodi u pisanom formatu, dnevnik rada u
radionicama za radnu okupaciju ima oblik sveske tyrdih korica
A4 formata numerisanih stranica na obrascu 0S27 koji je
sastavni dio ovog pravilnika.

Dnevnik rada u radionicama za radnu okupaciju obavezno
sadrZi:
a) opce podatke o Skoli;
b) raspored rada;
¢) godisnji program rada po nivoima;
d) evidenciju o prisustvu ucenika/korisnika po polugodistu;
e) mjesecni plan za svaki mjesec;
f) zapazanja o radu i uspjehu ucenika/korisnika.
DIO TRECI - JAVNI DOKUMENTI

Clan 50.
(Naziv i obrazac javnog dokumenta)

U obavljanju zakonom propisanih poslova i javnih ovlasti,
Skola, ovisno o vrsti, izdaje javne dokumente na osnovu
dokumentacije iz ¢lana 8. i evidencije iz ¢lana 9. ovog pravilnika,
koji imaju vaznost javne isprave, na obrascima propisanim ovim
ili drugim pravilnikom:

a) uvjerenje o ostvarenom uspjehu na prvom polugodistu

osnovne $kole;

b) uvjerenje o zavrSenom razredu osnovne $kole;

¢) uvjerenje o poloZzenom razredu osnovne $kole;

d) ucenicku knjiZicu za ucenike centra koji pohadaju nastavu

Po osnovnom nivou;

e) svjedodzba o zavrSenoj osnovnoj $koli;

f) uvjerenje o rezultatima postignutim na eksternoj maturi;

g) prevodnica i obavijest o upisu ucenika u $kolu;
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h) potvrda, uvjerenje, izvod iz dokumentacije i drugi javni
dokument na osnovu sluzbene evidencije koja se vodi u
Skoli.

Clan 51.
(Naslov i Zig obrasca javnog dokumenta)

(1) Svaki obrazac javnog dokumenta iz ¢lana 50. ovog pravilnika
u gornjem dijelu sadrzi Stampani tekst u crnoj boji "BOSNA 1
HERCEGOVINA", ispod toga "FEDERACIJA BOSNE I
HERCEGOVINE", a ispod toga "KANTON SARAJEVO".

(2) Na vrhu javnog dokumenta je utisnut Zig grba Bosne i
Hercegovine, osim na javnim dokumentima iz ¢lana 50. ta¢. d),
g) i h) ovog pravilnika.

(3) Svjedodzba iz ¢lana 55. ovog pravilnika u centralnom dijelu
obrasca ima vodeni znak grba Bosne i Hercegovine, te u
donjem dijelu obrasca hologram sa natpisom Bosna i
Hercegovina napisan u redoslijedu cetiri puta.

Clan 52.
(Uvjerenje o ostvarenom uspjehu na prvom
polugodistu/zavrSenom razredu osnovne $kole)

(1) Uvjerenje o ostvarenom uspjehu na prvom polugodistu izdaje
se:

a) uceniku koji je sa uspjehom zavrSio prvo polugodiste;

b) uceniku koji nije sa uspjehom zavi§io prvo
polugodiste/razred.

(2) Uvjerenje o zavrSenom razredu osnovne Skole izdaje se:

a) uceniku koji je sa uspjehom zavrsio razred;

b) uceniku koji je preveden u naredni razred.

(3) Uvjerenje iz stava (1) i stava (2) ovog ¢lana sadrzi:

a) naziv i sjediSte Skole,

b) rednibrojmati¢ne knjige i broj ucenika iz mati¢ne knjige,

c) licne podatke o uceniku: prezime i ime, obrazovni
identifikator (oID), ime roditelja, datum rodenja: dan,
mjesec i godina, mjesto, opéina i drzava rodenja, drzav-
ljanstvo,

d) podatak o godini,

e) popis nastavnih predmeta, uspjeh (ocjene) iz pojedinih
predmeta na polugodiStu/zavrSenog razreda upisanim
slovima i brojem,

f) ocjenu opceg uspjeha upisanu slovima sa srednjom
ocjenom zaokruZenom na dvije decimale,

g) ocjenu iz vladanja upisanu slovima, za ufenike redovne
Skole i centra od IV razreda, a uenike paralelne Skole od I
razreda u skladu sa zakonskim propisima,

h) mjesto i datum izdavanja i djelovodni broj,

i) ime i prezime i potpis razrednika i direktora $kole, mjesto
za otisak pecata Skole i

j) napomenu (u slu¢aju prevodenja u¢enika u naredni razred,
podatak o prevodenju i koji put se prevodi uc¢enik, odnosno
podatak da se ucenik ne prevodi u naredni razred, na
osnovu zahtjeva roditelja da ucenik ponavlja razred/za
ucenike koji su pohadali nastavu po IPP-u u skladu sa
Zakonom o osnovnom odgoju i obrazovanju).

(4) Podatke o u¢eniku za Stampanje uvjerenja upisuje razrednik u
EMIS sistem, u roku od 15 dana od dana pocetka nastave za
tekucu skolsku godinu, a podatke o uspjehu uc¢enika u roku od
sedam dana od dana utvrdivanja uspjeha ucenika u ucenju i
vladanju.

(5) Izgled uvjerenja iz stava (1) i stava (2) ovog ¢lana utvrden je na
obrascu OS28 i OS29 za redovnu Skolu i uvjerenja o
zavrSenom razredu osnovne muzicke Skole na obrascu OS30,
koji se nalaze u prilogu i ¢ine sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 53.
(Uvjerenje o poloZenom razredu osnovne $kole)

(1) Uvjerenje o poloZenom razredu osnovne $kole se izdaje licima
koja su sa uspjehom poloZili razredni ili predmetni ispit i vodi
se na obrascu OS31.

(2) Uvjerenje iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi:

a) naziv i sjediste Skole,

b) redni brojmati¢ne knjige i broj ucenika iz mati¢ne knjige,

c) licne podatke o uceniku: prezime i ime, obrazovni
identifikator (oID), ime roditelja, datum rodenja: dan,
mjesec i godina, mjesto, op¢ina i drZava rodenja,
drzavljanstvo,

d) podatak o $kolskoj godini,

e) popis nastavnih predmeta, uspjeh (ocjene) iz pojedinih
predmeta poloZenog razreda upisanim slovima i brojem,

f) ocjenu opéeg uspjeha upisanu slovima sa srednjom
ocjenom zaokruZenom na dvije decimale,

g) mjesto i datum izdavanja i djelovodni broj,

h) podatak o razredu koji je ucenik poloZio, sa kojim
uspjehom i datum i godinu polaganja i

i) ime i prezime i potpis razrednika i direktora $kole, mjesto
za otisak pecata Skole.

Clan 54.
(Uvjerenje o rezultatima postignutim na eksternoj maturi)

(1) Uceniku koji polaze eksternu maturu, Skola izdaje Uvjerenje o
rezultatima postignutim na eksternoj maturi.
(2) Uvjerenje o rezultatima postignutim na eksternoj maturi
sadrZi:
a) opce podatke o Skoli;
b) opce podatke o uceniku;
¢) obrazovni identifikator (oID);
d) popis nastavnih predmeta koji su polagani na eksternoj
maturi;
e) broj postignutih bodova iz predmeta koji su sadrzaj
eksterne mature;
f) zbroj bodova postignutih na eksternoj maturi;
g) mjesto i datum izdavanja uvjerenja i djelovodni broj;
h) potpis razrednika, potpis direktora $kole i mjesto za otisak
pecata Skole.
(3) Obrazac uvjerenja o rezultatima postignutim na eksternoj
maturi je sastavni dio ovog pravilnika i oznacava se sa OS32.
Clan 55.
(Svjedodzba o zavrSenoj osnovnoj $koli)

(1) Nakon zavrSenog osnovnog odgoja i obrazovanja, Skola
uceniku koji uspjesno zavrsi IX razred izdaje svjedodzbu o
zavrSenoj osnovnoj Skoli.

(2) Svjedodzba iz stava (1) ovog ¢lana je A4 formata i sadrzi
naslov i Zig propisan ¢lanom 51. ovog pravilnika.

(3) U svjedodzbu o zavrSenoj osnovnoj $koli unose se sljedeci
podaci:

a) naziv i sjediste Skole,

b) rednibrojmati¢ne knjige i broj ucenika iz mati¢ne knjige,

c) licne podatke o uceniku: prezime i ime, JMBG, ime
roditelja, datum rodenja: dan, mjesec i godina, mjesto,
op¢ina i drzava rodenja, drzavljanstvo,

d) podatak o godini,

e) popis nastavnih predmeta, uspjeh (ocjene) iz pojedinih
predmeta zavr$nog razreda upisanim slovima i brojem,

f) ocjenu opéeg uspjeha upisanu slovima sa srednjom
ocjenom zaokruzenom na dvije decimale,

g) ocjenu vladanja upisanu slovima,

h) mjesto i datum izdavanja i djelovodni broj,

i) ime i prezime i potpis razrednika i direktora $kole, mjesto
za otisak pecata skole i

j) napomenu (za ucenike koji su pohadali nastavu po IPP-u u
skladu sa Zakonom o osnovnom odgoju i obrazovanju).

(4) Izgled svjedodZbe o zavrSenoj osnovnoj $koli utvrden je na
obrascu OS33, a svjedodZbe o zavrSenoj osnovnoj muzickoj i
baletskoj Skoli na obrascu OS34, koji se nalaze u prilogu i ¢ine
sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 56.
(Izgled uvjerenja o poloZenoj eksternoj maturi)

(1) Uvjerenje iz ¢lana 54. ovog pravilnika Stampa se na finoj hartiji
(120gr/m?*) zelene podloge formata A4, a iznad naziva ima
utisnut grb Kantona Sarajevo.
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(2) Uvjerenje iz stava (1) ovog ¢lana u centralnom dijelu obrasca
ima vodeni znak grba Bosne i Hercegovine, te u donjem dijelu
obrasca hologram sa natpisom Bosna i Hercegovina napisan u
redoslijedu Cetiri puta.

Clan 57.
(Ucenicka knjizica za ucenike centra koji nastavu pohadaju po
0SnovNom nivou)

(1) Zaucenike centra koji nastavu pohadaju po osnovnom nivou
na kraju svakog zavrsenog razreda izdaje se ucenicka knjiZica
koja se vodi na obrascu OS39.

(2) Ucenicka kniZica iz stava (1) ovog ¢lana sadrZi:

a) naziv drZave, entiteta, kantona i op¢ine u kojoj je sjediste
Skole;

b) naziv Skole i mjesto;

c) opce podatke o uceniku; prezime i ime u€enika, ime oca i
majke, datum i mjesto rodenja ucenika, opéina rodenja,
kanton i drzava rodenja;

d) skolsku godinu, razred, broj mati¢ne knjige, redni broj u
mati¢noj knjizi;

e) mjesto i datum izdavanja knjiZice;

f) ime i prezime i potpis razrednika;

g) ime i prezime i potpis direktora;

h) pecat Skole;

i) uspjeh ucenika na kraju I polugodiSta/opis postignuéa

ucenika;
j) izostanke ucenika;
k) vladanje;

1) opis postignuéa ucenika na kraju II polugodista/opis
postignuca ucenika po predmetima;
m) opis postignuca ucenika na kraju Skolske godine;
n) datum, pecat Skole, ime i prezime razrednika i potpis.
Clan 58.
(Pohvala/Priznanje)

(1) Pohvala se izdaje uceniku koji tokom osnovnog odgoja i
obrazovanja postiZe izvanredne rezultate, primjerno vladanje i
postigne odli¢an uspjeh iz svih nastavnih predmeta, a Stampa
se na obrascu OS42 koji je sastavni dio ovog pravilnika.

(2) Priznanje se izdaje uceniku koji tokom osnovnog odgoja i
obrazovanja postiZe izvanredne rezultate, primjerno vladanje i
postigne odlic¢an uspjeh iz svih nastavnih predmeta, te postigne
zapaZene rezultate u vannastavnim aktivnostima i
takmiCenjima, a Stampa se na obrascu OS43 koji je sastavni dio
ovog pravilnika.

Clan 59.
(Prevodnica i obavijest o upisu uc¢enika u Skolu)

(1) Za ucenika koji prelazi na Skolovanje u drugu $kolu, Skola iz
koje ucenik prelazi izdaje prevodnicu, u zakonom utvrdenom
postupku.

(2) Prevodnica sadrzi:

a) naziv i sjediste Skole koja izdaje prevodnicu, broj i datum
izdavanja i Skolska godina;

b) opce podatke o uceniku: prezime i ime u€enika, ime rodi-
telja, datum, mjesto, opéina i drzava rodenja, drzav-
ljanstvo, Skolska godina, razred koji pohada i koji put;

¢) obrazovni identifikator (oID);

d) ocjene iz nastavnih predmeta i vladanja, izostanci i
izreCene mjere za razred koji u¢enik pohada;

e) potpis razrednika i direktora i mjesto pecata Skole.

(3) Obavijest o upisu ucenika u $kolu na osnovu prevodnice iz
stava (1) ovog ¢lana sadrzi:

a) naziv isjediSte Skole u koju je u€enik presao, i Skole iz koje
je presao;

b) prezime i ime ucenika;

c) razred,

d) Skolska godina;

e) brojidatum prevodnice;

f) potpis razrednika i direktora;

g) mjesto pecata Skole.

(4) Izgled prevodnice utvrden je na obrascu OS40 i sastavni je dio
ovog pravilnika.

Clan 60.
(Drugi javni dokumenti)

Skola izdaje potvrdu, uvjerenje, izvod iz dokumentacije i
drugi javni dokument na osnovu sluzbene evidencije koja se vodi
u 8koli, u postupku i na nacin utvrden vaZe¢im propisima.

Clan 61.
(Stampanje obrasca javnog dokumenta)

(1) Obrazac javnog dokumenta §tampa se na obi¢nom bijelom
papiru (80 gr/m?) ili specijalnom neizbijeljenom papiru teZine
(100 gr/m? ili 120gr/m?), formata A4, s tekstualnim dijelom u
crnoj boji.

(2) Uvjerenja iz ¢lana 50. tac. a) i b) ovog pravilnika Stampaju se
na hartiji (100 gr/m?) formata A4.

(3) Uvjerenja iz ¢l. 53. i 54. i svjedodzba iz ¢lana 55. ovog
pravilnika §tampa se na finoj hartiji (120gr/m?*) formata A4.

Clan 62.
(Sprjec¢avanje zloupotrebe i zastita javnog dokumenta)

(1) Radi sprjecavanja zloupotrebe i zastite javnog dokumenta od
pokusaja mehani¢kog ili hemijskog brisanja upisanih
podataka, obrasci za javne dokumente iz ¢lana 50. tac. c), e) i f)
ovog pravilnika Stampaju se na posebnom papiru definiranom
u stavu (3) ¢lana 61. ovog pravilnika.

(2) U papir je ugraden vodeni znak, izveden u njegovoj strukturi.

(3) Po cijeloj sirini obrazaca javnog dokumenta iz ¢lana 50. tac. c),
e) i f) ovog pravilnika, iznad donjeg ruba, ugraduje se vidljiva
isprekidana hologramska traka kojom se sprjecava njegovo
vjerodostojno skeniranje ili fotokopiranje.

(4) Izuzetak su javni dokumenti koji se Stampaju na obi¢nom
papiru, propisanom ¢lanom 61. ovog pravilnika.

Clan 63.
(Priprema i izdavanje obrasca javnog dokumenta)

(1) Obrasce javnih dokumenata iz ¢lana 50. taé. a), b), d), g) i h)
ovog pravilnika, priprema i izdaje $kola, na osnovu zakona,
podzakonskih akata i ovog pravilnika.

(2) Obrasce javnih dokumenata iz ¢lana 50. tac. c), e) i f) ovog
pravilnika, priprema ministarstvo i $kola, a izdaje Skola.

DIO CVETVRTI - METODOLOGIJA ZA IZRADU I FORMA
GODISNJEG PROGRAMA RADA SKOLE

Clan 64.
(Godisnji program rada skole)

(1) Rad u skoli u toku Skolske godine realizira se na osnovu
GodisSnjeg programa rada Skole.

(2) Godisnji program sadrzi obavezne i druge oblike i raspored
odgojno-obrazovnog rada, njegov obim i sadrzaj, kao i
Izvjestaj o realiziranju godiSnjeg programa za prethodnu
Skolsku godinu.

(3) Godisnji program rada S$kole izraduje se u skladu sa
Metodologijom izrade godiSnjeg programa rada osnovne
Skole, koja je propisana ovim pravilnikom.

(4) Skola, nakon usvajanja, dostavlja Ministarstvu godinji pro-
gram rada u elektronskom obliku na memorijskom mediju.

DIO PETI - ZAJEDNICKE ODREDBE

Clan 65.
(VaZnost izvoda i uvjerenja iz mati¢ne knjige)

Izvodi i uvjerenje iz mati¢ne knjige osnovne Skole izdat o
¢injenicama koje se odnose na dokazivanje ¢injenice o zavrsenoj
osnovnoj 8koli, odnosno zavr§enom razredu/razredima osnovne
Skole i ostvarenom uspjehu upisanih u mati¢nu knjigu smatra se
javnom ispravom, u skladu s propisima iz oblasti priznanja javnih
isprava.
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Clan 66.
(Izdavanje duplikata svjedodZbe/uvjerenja)

(1) Duplikat svjedodzbe, uvjerenja o ostvarenom uspjehu/zavr-
Senom razredu osnovne Skole, uvjerenja o rezultatima
postignutim na eksternoj maturi izdaje se u slucaju gubitka,
uniStenja ili u drugom slucaju gubitka posjeda originala
svjedodzbe/uvjerenja, na zahtjev za izdavanje duplikata u
postupku utvrdenom ovim pravilnikom.

(2) Prije podnoSenja zahtjeva za izdavanjem duplikata podnosilac
zahtjeva duzan je pokrenuti postupak objavljivanja izgublje-
nog/uniStenog originala svjedodzbe/uvjerenja nevazeéim u
"Sluzbenim novinama Federacije BiH".

(3) Zahtjev za izdavanje duplikata podnosi $koli lice na ¢ije ime je
glasio original dokumenta ili opunomoceno lice za obavljanje
svih potrebnih radnji za dobijanje duplikata svjedodZbe/
uvjerenja (ovjerena punomo¢ od nadleznog organa).

(4) Podnosilac zahtjeva obavezan je uz predocenje li¢nog vazeceg
identifikacijskog dokumenta dostaviti obrazac zahtjeva OS44
propisan ovim pravilnikom, u dva popunjena primjerka od
kojih jedan zadrzava podnosilac, a drugi Skola, dokaz da je
original izgubljene/uniStene svjedodZzbe/uvjerenja objavljen
nevaze¢im u skladu sa stavom (2) ovog ¢lana kao i dokaz o
uplati naknade za izdavanje duplikata prema vaZe¢em propisu.

(5) Izdavanje duplikata svjedodzbe/uvjerenja odobrava direktor
skole.

(6) Duplikat se izdaje iz EMIS sistemana vaZze¢em obrascu i sadrZi
sve podatke identi¢ne originalu, s otiskom zZiga "DUPLIKAT"
slovima veli¢ine S mm na gornjem desnom uglu prednje strane
obrasca, kao i upisane podatke na poledini obrasca duplikata o
broju izdavanja duplikata, mjestu i datumu izdavanja
duplikata, ovjereno potpisom direktora i pecatom $kole, a u
sluaju promjene naziva Skole na poledini obrasca i
navodenjem napomene o pravnom sljedbeniku i preuzimanju
svih prava i obaveza prethodnika.

(7) Skola umjesto duplikata svjedodzbe/uvjerenja podnosiocu
zahtjeva izdaje prijepis ocjena na obi¢nom bijelom papiru A4
formata, s podacima iz mati¢ne knjige ucenika, ovjeren od
strane direktora i pe€atom $kole, na obrascu OS45 propisanom
ovim pravilnikom, u slucaju kada je original svjedodzbe/
uvjerenja:

a) naobrascu Cija je vaznost prestala i $kola vise ne posjeduje
original obrasca,
b) stecen prije 1.9.2008. godine.

(8) Krajnji rok za izdavanje duplikata svjedodzbe/uvjerenja je do

15 dana od dana podnoSenja zahtjeva iz stava (3) ovog ¢lana.

Clan 67.
(Ispravak i promjena podatka)

(1) Upisani podaci u dokumentaciji i evidenciji, koja se vodi u
materijalnom obliku, ne smiju se brisati. Ako upis sadrzi
greSku, takav upis se poniStava precrtavanjem crvenom,
vodoravnom crtom, stavljanjem potpisa direktora i pecata
Skole. Ako je potrebno upisati ispravan podatak (tekst), onda se
u slobodni dio rubrike, pored precrtanog upisa, crvenim
mastilom/crvenom dokumental hemijskom olovkom upisuje
ispravan podatak (tekst).

(2) Promjena podataka u dokumentaciji i evidenciji, koja se vodi u
materijalnom i elektronskom obliku, se vr$i na osnovu javne
isprave ili pravosnaznog akta, u skladu sa zakonskim
propisima.

DIO SESTI - PRELAZNE ODREDBE

Clan 68.
(Vazenje obrazaca prema ranije vazecem pravilniku)

(1) Mati¢na knjiga u materijalnom obliku koja se vodi u trenutku
kada ovaj pravilnik stupi na snagu, nastavie se voditi na
obrascu propisanom prema ranije vazeem pravilniku za
ucenika upisanog prije stupanja na snagu ovog pravilnika, a
koji nije zavrsio osnovno $kolovanje ili se nije ispisao iz Skole,
sve do zavrSetka njegovog osnovnog obrazovanja ili ispisa
ucenika iz Skole.

(2) Numeraciju nove mati¢ne knjige Skola nastavlja sljedeCom
rimskom cifrom od posljednje mati¢ne knjige, dok evidencija
upisanog ucenika u svakoj novoj maticnoj knjizi zapocinje
rednim brojem 1., a zavrSava se rednim brojem posljednje
strane te mati¢ne knjige.

(3) Evidencija koja se vodi u $koli u materijalnom obliku, u
trenutku kada ovaj pravilnik stupi na snagu, nastaviée se voditi
na obrascu propisanom prema ranije vazecem pravilniku, kao
Sto je odjeljenska knjiga, knjiga evidencije o slobodnim
aktivnostima, godiSnji plan i program rada po predmetima za
svakog nastavnika, raspored cCasova, knjiga deZurstva
nastavnika i knjiga evidencije o radu stru¢nih aktiva i ostala
uspostavljena evidencija u materijalnom obliku, sve do kraja
Skolske 2018./2019. godine. Skole mogu voditi evidenciju iz
¢lana 9. stav (1) tacka a) ovog pravilnika samo u elektronskom
obliku - elektronski dnevnik.

Clan 69.
(VaZenje obrazaca prema ovom pravilniku)

Iz tehnickih razloga, odnosno mogucnosti organiziranja
Stampanja obrazaca u materijalnom obliku, u Skolskoj
2018./2019. godini pored obrazaca utvrdenih ovim pravilnikom,
u 8koli se mogu koristiti i odgovarajuéi obrasci koji su vazili do
dana njegovog stupanja na snagu, Sto obezbjeduje postepen
prijelaz ka primjeni ovog pravilnika, a time i odgovarajuéih
obrazaca.

Clan 70.
(Vazenje elektronskog dnevnika)
Elektronski dnevnik iz ¢lana 9. stav (1) tacka a) ovog

pravilnika ¢e se poceti primjenjivati u toku Skolske 2018./2019.
godine.

DIO SEDMI - ZAVRSNE ODREDBE

Clan 71.
(Prestanak vaZenja ranijeg pravilnika)

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi
Pravilnik o sadrzaju i na¢inu vodenja dokumentacije i evidencije
u osnovnoj Skoli ("SluZbene novine Kantona Sarajevo", br.
20/03, 12/07, 20/10, 38/12 i 42/16).

Clan 72.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana
objavljivanja u "SluZbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 11/01-02-33807-15/18
25. oktobra 2018. godine
Sarajevo

Ministar
Prof. dr. Elvir Kazazovi¢, s. r.
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UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE KNJIGE

Owva mati¢na knjiga vodi se u osnovnim skolama i osnovnim &kolama za obrazovanje odraslih.

U prostor predviden za opée podatke o udeniku
upisuju se svi podaci v skladu za naznademim
zahtjevima 1 isti moraju biti identiéni podacima iz
1zvoda 1z matiéne knjige rodenth.

Dokument na osnovu kojeg se vrsi upis uéenika u
pravi razred je izvod iz matiéne knjige rodenih,
Upis uéenika koji dolaze iz drugih Skola vréi se na
osnovu prevodnice. Za takve ufenike u mati¢nu
kmign se upisyju: broj 1 datum  izdavanja
prevodnice, naziv 1 mjesto Zkole koja je
prevodnicu izdala. Kada se néenik upisuge u gkolu
za obrazovanje odraslih, upisuje se broj i datum
uvierenja o prethodno zavisenom razredu, naziv i
mjesto Skole koja je izdala to uvijerenje.

Na kraju svake skolske godine upisuju se ocjens o
zavrsenom rtazredu. Ocjene se  upisjn  po
predmetima 1 razradima. Ako udenik nije zavréio
razred, ogjene se ne upisuju, a u predvideni
prostor se upisuju podaci o tome da uéenik nije
zavisio razred. Udenik redovne 1 specijalne
osnovne 3kole 1z gkole se moZe ispisatl ukoliko je
predac u dmgu &kolu 1l u sludaju da vide nije
gkolski obveznik, a ispisivanje se vrsi na osnovi
1zvjestaja od &kole u koju se uéenik upisao.
Ispisivanje odraslih vrsi se na osnovu osobnog
zahtjeva sto se evidentira u mati¢énoj knjizi.

Opél podaci o udenicima u matiénu knjigu se
upisuju najkasnije 30 dana od pocetka Skolske
godine. Ostali podaci upisuju se najkasnije 135
dana od dana utvrdivanja ocjena 1 opéeg uspjeha
uéenika na kraju kolsks godine.

Pohvale, nagrade i diplome o posebnom uspjehu
upisuju se u odgovarajuéi prostor. Upis svih
podataka u mati¢nu knjigu visi razrednik. Direktor
gkole za svakog ufemka pojedinaéno svojm
potpisom zakljuéuje matiém knjigu nakon &to je
uéenik prestac pohadati gkolu u kojoj se knjiga
vodi (zavretak obrazovanja, prelazak u drugu
skolu...). Direktor skole i razrednik su odgovorm
za blagovremenost 1 tadnost upisa podataka.
Maticna knjiga je dokument trajne vrijednosti i
obaveza je 8kole da je, u skladu sa Zakonom o
arhivsko] djelatnosti duva na sigumom mjestl
Mati¢na knjiga se numerife rimskim ciframa, a
svaka nova matiéna knjiga poéinje radnim brojem
jedan (1), a =zaviSava se rednim brojem
posljedmeg uéenika upisanog u matiénu Kmnjigu.
Ukolike je udemk pohadac nastavu po
individualno prilagodenom  programu  obaveza
razrednika je da u mubriku | Napomena™ upide taj
podatak, osnov i trajanje tog programa.
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Ekolske ... o sodineje pohadao ... (o) razred i nije ga zavefio.  Razrednik ..o

.. godine je pohadao ... o) Tazred i nije ga zavrdio.  Razrednik ...
Izdata uvjerenja o zavrienom razredu:
1 I 11} IV v Vi Vil VI |54
Telovadni bro)
Datwn izdavanja
Patpis razrednika
Dyplikcat
Tyelovodni broj
Datum izdavanja
Totpis dirdktora
Tzdata svjedodzba o zavrsenoj skoli Djelovodn broj: Datum izdavanja:
Tedat duplikat svj edodébe o zaviienoj &oli Dijelovodni broj: Datum izdavanja:
Ostvareni rezultati na eksternaj maturi:
Predmet Broj ostvarenih bodova
1.
2.
3
Izdato uvjerenje o tezultatima postignutim na elzsternoj matari Dijelovodni broj: Datum izdavanja:
Tedat duplikat uvjerenja o rezultatima postisnutitn na eksternoj matuti Dijelovodni broj: Datum izdavanja:
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Direktor skole:
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UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE KNJIGE

Upis podataka v matiéno knjigu vréi se obaveznom
primjenom odgovarajuée odredbe Zakona o osnovnom
adzaju i obrazovanju, Pravilnika o vodenju pedagoike
dokumentacije i evidencije u csnovnoj skoli i drugih
podzakenskiih propisa donesenih na osnova Zakona,

Za upisivanje podataka u maticnu knjigu vpetrebljava sc
trajno mastilo ili dekumental hemijska olovka, Nije
dozvoljeno upisivati podatak mastilom i olovkom koje imaju
moguénost da budu brisane, Upisani podaci u matiénu
knjigu moraju biti uredno ispisani, ¢itljivi i jasni.

Mati¢na knjiga numeride se rimskim ciframa (I, II, IIT, v,
...), a svaka mati¢na knjiga u evidenciji upisanih uenika
zapofinje rednim brojem 1, a zavr¥ava se rednim brojetn
posljednje strane te matiéne knjige.

Li¢ni podaci o uéeniku unose se u mati¢nu knjigu u roku od
30 dana od dana potetka nastave za utenika koji se upisuje
u prvi razred, 5 datumom upisa: 1.9, godine u kojoj se v
upis, a upisuje se na osnovu izvoda iz matiéne knjige
rodenih (naziv, broj i datum akta, naziv i sjediste izdavaoca
akta). Za ulenika koji prelazi iz 3kole v 3kolu na ssnovu
prevodnice ili se upisuje na osoovu akta o ekvivalenciji
inostrane svjedodZbe/odgovarajuteg dokumenta litni podaci
o ufeniku uncse se u matiénu knjigu u roku od 7 dana od
dana dostavljanja prevodnice (naziv, broj i datum akta, naziv
i sjediste izdavacca akta), s datumom upisa:  datum
prevodnice, il od dana dostavljanja drugog akta (naziv akta,
naziv 1 sjedidte oreana, broj 1 datum akta), s datumom upisa;
datumn prijerna akia.

Makon utvrdivanja opéeg uspjeha ucenika u maticnu knjigu
unose se ostali podaci.

Ukoliko je uéenik pohadac nastau i nije sa uspjehom

zavriio razred u maticnu knjigu se ne unose ocjene, veé seu

posebnoj rubrici evidentira da je ucenik pohadac razred i

nije ga zavriio.

Tazetno, odnosno onda kada:

a) jeu toku pramna radnja za utvrdivanje licnog podatka,
takav podatak se mofe unijeti u matiénu knjigu i nakon
utvrdenih rokova, i to u roku od 5 dana od dana
dostavljanju pravosnaZnog akta nadlelnog organa
{riefenje, presuda, uvjerenje. itd.),

b) ufenik ne pohada nastavu, a #kola nema informaciju o
njegovom statusu, odnosno nema dokument na osnovu
kojeg moze ufenika ispisati, niti nakon pismene
obavijesti upuéene sluzbi za socijalni rad nadlezne
opéine, dkola unosi u mati¢nu knjigu akt: chavieétenje o
prestanku pohadanja nastave ufenika, broj, datum i
naziv socijalne sluzbe kojoj je upuéen, po isteku 35
dana od dana upuéivanja obavjedtenja.

Kada se ucenik upisuje u skolu za cbrazovanje odraslih,
upisuje se braj i datim uvjerenja o prethodne zavrienom
razredu, naziv i mjesto kole kaja je izdala to uvjerenje, (po
starom Uputstvu MK).

U posebnu matién knjign upisuje se i kandidat/uéenik koji
je polaganjem razrednog ispita vz pohadanje obavezne
instruktivne nastave zavriio razred, pri éemu se podaci
unese u posehm maticnu knjigu.

Tspisivanje odraslih vr&i se na osnovu lignog zahtjeva éto se
evidentira u mati¢noj knjizi (po Starom uputstvu).

Pohadanje paralelnih 3kola nije obavezno pa se udenik,
vkoliko to Zeli, moZe ispisati. Ispisivanje u¢enika se vréi na
zahtjev roditelja/stratelja ili odlukom nastavnitkog vijeéa
ako jo uéenik odustao od dalinjeg skolovanja, a zahtjev nije
podnesen.

Podatak o ispisu ili zavrietku fkolovanja unosi se u mati¢nu
knjign v roku od 7 dana od dana dostavljanja
obavijesti/drugog akta na osnovu kojeg je ucenik ispisan
(razlog prestanka skolovanja, pativ akla, oaziv 1 sjedidte
Skoleforgana, broj i datum alta). U tom slutaju prazne
rubrike (osim diela koji se odnosi oa duplikate javnih
dokurnenata) precriavaju se kosom crtom

Upisani podaci u maticnu knjign ne smiju se brisati. Ako
upis sadr#i greilu, takav upis se poniStava precriavanjem
crvenoim, vodoravnom crtom, stavljanjem potpisa direktora i
pecata skole. Ako je polrebno upisati ispravan podatak
(tekst), onda se u slobodni dic muibrike, pored precrianog
upisa, crvenim mastilom/crvenom dokumental hemijskom
olovkom upisuje ispravan podatak (tekst).

Promjena podataka umatiénaj knjizi vréi se na osnovu javne
isprave ili pravosnaZnog akta, u skladu sa zakonskim
propisima.

Upis podataka u maticnu knjigu vréi razrednik, a za tagnost i
rok unedenja podatka odgoveran je razrednik i direktor
gkole.

Mati¢na knjiga se zakljutuje na naéin da se, naken #to se
popune sve stranice matiéne knjige prije posljednje stranice,
na istoj upisuje: Mati¢na knjiga broj...(navesti broj mati¢ne
knjge), zakljutena s rednim brojem.(navesti posljednji
redni broj upisanog uenika u matiénoj knjizi), ime i
prezime ufenika (posliednjeg upisancg u matiénu knjigu),
datum, potpis direktora i peéat skole.

Mati¢na knjiga je dokument trajne vrijednosti i ¥kola je
dufna da je fuva u metalnim ormarima i drugim
adekvatnim prostorima otpormim na poZar i druge wrste
unidtavanja.
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SLUZBENE NOVINE

KANTONA SARAJEVO

UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE KNJIGE

Ova maticna knjiga vodi se 1 centrima za odgoj 1 obrazovanje djece s teSkocama wrazvoli to za ucenike

koji nastavu pohadaju po naprednom mvo

U prostor predviden za opée podatke o udeniku
upisuju se svi podaci v skladu za naznademim
zahtjevima 1 isti moraju biti identiéni podacima iz
1zvoda 1z matiéne knjige rodenth.

Dokument na osnovu kojeg se vrsi upis uéenika u
centar je nalaz 1 midljenje Komisije za
kategorizaciju  /ili izvod iz mati¢ne knjige
rodenih.

Upis ucemka koji dolaze iz drugih 3kola vrsi se na
osnovi prevodmce. Za takve uéenike 1 matiénm
kmign se upisyu: brop 1 datum  izdavanja
prevodnice, naziv i mjesto Skole koja je
prevodnicu izdala.

Na kraju svake Skolske godine upisuju se ocjene o
zavisenom razredu. Oecjene se  upisuju  po
predmetima 1 razredima. Ako uéemik nije zavisio
razred, ogjene se ne upisju, a u predvideni
prostor se upisuju podaci o tome da uéenik nije
zavisio razred. Uéenik redovne i specijalne
osnovne skole iz Skole se moze ispisati ukoliko je
predao u drugu Skoluw ili u sludaju da vise mije
gkolski obveznik, a ispisivanje se vrii na osnovi
1zvjestaja od 3kole u koju se uéemk upisao.
Ispisivanje odrashih vréi se na osnovu osobnog
zahtjeva $to se evidentira u matiénoj knjizi.

Opél podaci o udenicima u matiénu knjigu se
upisuju najkasnije 30 dana od pocetka Skolske
godine. Ostali podaci upisuju se najkasnije 135
dana od dana utvrdivanja ocjena 1 opéeg uspjeha
uéenika na kraju kolsks godine.

Pohvale, nagrade i diplome o posebnom uspjehu
upisuju se u odgovarajuéi prostor. Upis svih
podataka u mati¢nu knjigu visi razrednik. Direktor
gkole za svakog ufemka pojedinaéno svojm
potpisom zakljuéuje matiém knjigu nakon &to je
uéenik prestac pohadati gkolu u kojoj se knjiga
vodi (zavretak obrazovanja, prelazak u drugu
skolu...). Direktor skole i razrednik su odgovorm
za blagovremenost 1 tadnost upisa podataka.
Maticna knjiga je dokument trajne vrijednosti i
obaveza je 8kole da je, u skladu sa Zakonom o
arhivsko] djelatnosti duva na sigumom mjestl
Mati¢na knjiga se numerife rimskim ciframa, a
svaka nova matiéna knjiga poéinje radnim brojem
jedan (1), a =zaviSava se rednim brojem
posljedmeg uéenika upisanog u matiénu Kmjigu.
Ukoliko je uéenik pohada nastavnu po individualno
prilagodenom programu obaveza razrednika je da
1 rubriku | Napomena™ upide taj podatak, osnov 1
trajanje tog programa.
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Ekolske ... o sodineje pohadao ... (o) razred i nije ga zavefio.  Razrednik ..o
Skol ske .. godine je pohadao ... o) Tazred i nije ga zavrdio.  Razrednik ...
Slolske voovronerro 7 godineje pohadao ....ccivwian (o) razred i nije ga zavrdio.  Razrednik ...
Lzdata uvjerenja o zavrienom razredu:
1 IL 1 IV ¥ vl Vi1 VIl IX
Dyelovodn broy
Datum izdavanja
Potpis razrednika
Tuplikeat
Tpeloyodnd bro)
TDoatum izdavanja
Potpis direktora
Izdata svjedodzba o zavrfenoj fkoli Djelovodni broj: Datum izdavanja:
Lzdat duplikat svjedod?he o zavigena) skoli Dijelovodni broj: Datum izcavanja.
Ostvareni rezultati na eksternoj maturi:
Predmet Broj ostvarenih bodova
1.
&
3.
Tzdato uvjerenj ¢ o tezultatima postignutim na elcsternoj matar Djelovodni broj: Datum izdavanja:
Tzdat duplikat uvjerenia o rezultatima postisnutim na eksternol maturn Dijelovodni broj: Datum izdavanja;

PEIZNANJA, POHVALE I NAGRADE

NAPOMENA: .

M.P.
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SLUZBENE NOVINE

KANTONA SARAJEVO

UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE KNJIGE

Ova maticna knjiga vodi se 1 centrima za odgoj 1 obrazovanje djece s teSkocama wrazvoli to za ucenike

koji pohadaju nastavil po osnovnom mvoil,

U prostor predviden za opée podatke o uceniku
upisuju se svi podaci u skladu za naznacenim
zahtjevima 1 18fi moraju biti identiéni podacima 1z
izvoda iz matine knjige rodenih.

Dokument na osnovu kojeg se visi upis uéenika u
centar je nalaz 1 miljenje Komisije za
kategorizaciju i/ili izvod iz matiéne knjige
rodenih.

Upis udenmka koji dolaze iz drugih kola vrdi se na
osnovi prevodmce. Za takve uéenike n matiénu
knjign se upisuju: broj i datum izdavanja
prevodnice, naziv i mjesto skole koja je
prevodnicu izdala.

Na kraju svake Skolske godine upisuje se opis
postignuéa o zZavrienom razredi. Ako uéemk mije
zavr§io razred, oOcjene se ne UpISUL a 1
predvideni prostor se upisuju podaci o tome da
uéenik nije zavrdio razred. Ugenik redovne i
specijalne osnovne skole iz Skole se moZe ispisati
ukoliko je presao u drugu skolu il u slucaju da
vidge nije gkolski obveznik, a 1spisivanje se vrii na
osnov izviestaja od skole u koju se ucemk
upisac.

Ispisivanje odraslih vrsi se na osnovu osobnog
zahtjeva sto se evidentira u mati¢énoj knjizi.

Opél podaci o ucenicima u matiénu knjigu se
upisuju najkasnije 30 dana od podetka Skolske
godine. Ostali podaci upisuju se najkasnije 15
dana od dana utvrdivanja ocjena i opéeg uspjeha
ugenika na kraju kolske godine.

Pohvale, nagrade i diplome o posebnom uspjehu
upisuju se u odgovaraju¢i prostor. Upis svih
podataka u matiénu knjigu vi&i razrednik, Direktor
gkole za svakog ulemka pojedinaéno svojim
potpisom zakljuéuje matiémi knjigu nakon &to je
ucenik prestao pohadati gkalu u kojoj se knjiga
vodi (zavrsetak obrazovanja, prelazak u drugu
gkolu...). Direktor Skole i razrednik su odgovorni
za blagovremenost i taénost upisa podataka.
Matiéna kmjiga je dokument trajne vrijednost i
obaveza je Zkole da je, u skladu sa Zakonom o
arhivskoj djelatnosti éuva na sigumom mjestu.
Mati¢na knjiga se numerife rimskim ciframa, a
svaka nova matiéna knjiga podinje rednim brojem
jedan (1), a zavriava se redmim  brojem
posljedmeg uéenika upisanog 1 matiénu kmjigu.
Ukoliko je uéemk pohada nastavu po individualno
prilagodenom programu obaveza razredmka je da
u rubriku  Napomena® upise taj podatak, osnov i
trajanje tog programa.

éetvrtak, 8. novembra 2018.
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UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE KNJIGE

Ova maticna knjiga vodi se 1 centrima za odgoj 1 obrazovanje djece s teSkocama wrazvoli to za ucenike

ko su ukljuéeni u program radnog osposobljavanja,

U prostor predviden za opée podatke o uceniku
upisuju se svi podaci u skladu za naznacenim
zahtjevima 1 18fi moraju biti identiéni podacima 1z
izvoda iz matine knjige rodenih.

Dokument na osnovu kojeg se visi upis uéenika u
centar je nalaz 1 miljenje Komisije za
kategorizaciju i/ili izvod iz matiéne knjige
rodenih.

Upis udenmka koji dolaze iz drugih kola vrdi se na
osnovi prevodmce. Za takve uéenike n matiénu
knjign se upisuju: broj i datum izdavanja
prevodnice, naziv i mjesto skole koja je
prevodnicu izdala.

Na kraju svake Skolske godine upisuje se opis
postignuéa o zZavrienom razredi. Ako uéemk mije
zavr§io razred, oOcjene se ne UpISUL a 1
predvideni prostor se upisuju podaci o tome da
uéenik nije zavrdio razred. Ugenik redovne i
specijalne osnovne skole iz Skole se moZe ispisati
ukoliko je presao u drugu skolu il u slucaju da
vidge nije gkolski obveznik, a 1spisivanje se vrii na
osnov izviestaja od skole u koju se ucemk
upisac.

Ispisivanje odraslih vrsi se na osnovu osobnog
zahtjeva sto se evidentira u mati¢énoj knjizi.

Opél podaci o ucenicima u matiénu knjigu se
upisuju najkasnije 30 dana od podetka Skolske
godine. Ostali podaci upisuju se najkasnije 15
dana od dana utvrdivanja ocjena i opéeg uspjeha
ugenika na kraju kolske godine.

Pohvale, nagrade i diplome o posebnom uspjehu
upisuju se u odgovaraju¢i prostor. Upis svih
podataka u matiénu knjigu vi&i razrednik, Direktor
gkole za svakog ulemka pojedinaéno svojim
potpisom zakljuéuje matiémi knjigu nakon &to je
ucenik prestao pohadati gkalu u kojoj se knjiga
vodi (zavrsetak obrazovanja, prelazak u drugu
gkolu...). Direktor Skole i razrednik su odgovorni
za blagovremenost i taénost upisa podataka.
Matiéna kmjiga je dokument trajne vrijednost i
obaveza je Zkole da je, u skladu sa Zakonom o
arhivskoj djelatnosti éuva na sigumom mjestu.
Mati¢na knjiga se numerife rimskim ciframa, a
svaka nova matiéna knjiga podinje rednim brojem
jedan (1), a zavriava se redmim  brojem
posljedmeg uéenika upisanog 1 matiénu kmjigu.
Ukoliko je uéemk pohada nastavu po individualno
prilagodenom programu obaveza razredmka je da
u rubriku  Napomena® upise taj podatak, osnov i
trajanje tog programa.

éetvrtak, 8. novembra 2018.
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SADRZAJ

Osnovna pravila o upisu podataka u odjeljensku knjigu
Nastavni kalendar

Raspored ¢asova

Pregled nastavnih predmeta 1 nastavnika koji izvode nastavu
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11. Uspjeh uéenika po predmetima
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OSNOVNA PRAVILA O UPISU PODATAKA U ODJELJENSKU
KNJIGU

U odjeljenskai knjizi evidentiraju se svi sadrzaji odgojno-obrazovnog rada za jedno odjeljenje u tokn jedne gkolske
godine. Evidentiranje se vréi trajnim mastilom ili dokument hemijskom olovkom, 1 pravilu u plavoj boji, uz izuzetke

date n ovom upustvi.
Pojedine rubrike popurjavaju se na sljedeci nacin:

1. U nastavni kalendar na pocetku skolske godine
razrednik upisuje datume po mjesecima, od septembra
do juna. Dani u kojima nastava nije planirana
precriavaju se tankom linjjom crvene boje. Na kraju
mijeseca, dani u kojima wmastava nije odrfana iz
nepredvidenih razloga, precrtavaju se tankom linijom
plave boje, a u predvideni prostor upisuje se broj
nastavrih i nenastavnih dana. Podaci n tabeli ispod
nastavnog kalendara upiswmju se na kraju svakog
polugodista.

2. Raspored Casova redovne nastave na pocetku
skolske godine popunjava razrednik, a  svojim
potpisom i pecatom $kole ovjerava direkior.

3. U tabeli ,Nastavrmici koji realiziraju nastave” u
ribrici ,nastavnik® upisuje se ime razrednika, a u
ribrici ,,predmeti upisuje se razredna nastava kao
jedinstven izraz za sve predmete koje razrednik
realizita u okviru ove nastave. Za nastavn koju
realizita drugi nastavnik, kao i promjene razrednika
(privremene ili trajne) upisujn se svi podaci.

4. U imenik wvfemika, na pocetkn skolske godine
upisuju se opci podaci o ucenicima, abecednim redom
po prezimenima, uredno i ¢itko, 30 dana od pocetka
nastave. Za ucenike prvog polugodista 1 razreda
popurjava se rubrika ,opéi opis postignuéa na kraju
prvog polugodidta® U drugom polugodidiu prvog
razreda opisnom ocjenom se izvodi opis postigmiéa po
nastavnim predmetima i na kraju nastavne godine.

5. U dnevnik rada upisnju se podaci o realizaciji
programskih sadizaja prema sedmic¢nom rasporedu
nastavnih sati i to: redni broj nastavne sedmice, damm
i redni broj nastavnog dana, sadrzaj odgojno
obrazovnog rada na nastavnim satima 1 redni broj
nastavnog sata, evidencija o odsustvo ucenika sa
nastave broj planiranih i broj realiziranih nastavnih
sati.

U  rubrici ..napomena™ upisuju se eventualna
odstuparja od planiranog rasporeda nastavnib saii,
pogjeta Casovima od strane direktora, pomocnika
direktora ili pedagoga Skole, strudnog savjetmka ili
druge prisuine osobe, kao i vannastavne aktivnosti
{npr. posjete pozoristn, kinu, galeriji isl.).

Prazne mibrike precrtavaju se kosom criom.

Na kraju svake nastavne sedmice, razredmk svojim
potpizom zakljuduje radnu sedmicu.

6. Upisani podaci u odjeljensku knjign ne smiju se
brisati. Ako upis sadrzi gresloy, talav upis se ponistava
precrtavanjem  crvenom  vodoravnom  crtom,
stavljanjem potpisa direktora i pecata Skole. Ako je
potrebno upisati ispravan podatak (tekst), onda se u
globodm dio rubrike, pored precrianog upisa, crvenim
mastilom/crvenom dokumental hemijskom olovkom
upisuje ispravan podatak (iekst).

Promjena. podataka u odjeljenskoj knjizi vr#i se na
osnovu javne isprave il pravosnaZnog akta, v skladu
s=a zakonskim propisima

7. Odjeljenska knjiga se zalljuéuje nakon upisa
podataka opisa postignuca na kraju nastavne godine u
matiénoj knjizi, nasljedeéi nadin:

a) Imenik néenika — u prvu prazmi mbril npisuje se:
Tmenik ncenika zakljucen ... (navesti ime i prezime
posliednjeg upisanog ufenika) i rednim brojem...
{navesti posljednji redni broj upisanog néenika), datum
i potpis razrednika.

b) Dnevnik rada — u prvu prazm rubriku upisuje se:
Dmnevnik rada zakljucen g ...(koliko?} nastavnih dana i
datumonm..., te potpis razrednika.

Broj 46 — Strana 43
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ZAPISNICT SA SJEDNICA ODJELJENSKOG VIJECA
{u zapisnik se obavezno unosi: dnevni red, prisutni ¢lanovi 1 zakljudci.
Sjednice se odrzavaju po potrebi, a obavezno kod zakljucivanja ocjena na klasifikacijama)




SLUZBENE NOVINE
Broj 46 — Strana 58 KANTONA SARAJEVO Cetvrtak, 8. novembra 2018.




SLUZBENE NOVINE
éetvrtak, 8. novembra 2018. KANTONA SARAJEVO Broj 46 — Strana 59

Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima

EVIDEMNCIIA O ODE ZANT
RODITELIZEIM

SASTANCIN A
1 2 13 |4 Sl e |EIX X )E |1 | I JIin] W) v vl
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Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

{1 zapisnik sa roditeljskih sastanaka upisuje se datum odrZavanja sastanka, utvrdeni dnevni red,
evidencija o prisustvu roditelja/staratelja i1 zakljugci)
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Nastavni kalendar

Raspored casova
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Podaci o slobodnim aktivnostima

Imenik udenika

Dnevnik rada
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11. Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima

12. Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

13. Uspjeh uéenika po predmetima
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15. Pregled vladanja u¢enika
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OSNOVNA PRAVILA O UPISU PODATAKA U ODJELJENSKU KNJIGU

U odjeljenskoi  knjizi  evidentita se  sadizaj
odgojno-obrazovnog rada odjeljenja u toku jedne
gkolske godine.

Pojedine ribrike popumjavau se na  slijedeci
nacin:

1. Nastavni kalendar popunjava razrednik na
podetku skolske godine. U nastavni kalendar
upisiju se dam po mjesecima od septembra do
Juna. Dani u kojima se ne izvodi nastava
precrtavaju se tankim linijama crvene boje, a dani
u kojima nastava mije odrfana 1z nepredvidenth
razloga preertavaju se limjom plave il cme boje.
U tabeli ispod kalendara upisuje se, krajem
mjeseca broj radnih i neradnih dana. Nastavni
kalendar je osnov za plamirame godidnjeg fonda
nastavnih safi po predmetima, a prema sedmiénom
rasparedu sati u odjeljenju.

2. U rubriku za raspored &asova upisuje se
raspored dasova redovne nastave na podetku
gkolske godine. Raspored upisije razredmk, kao i
izmjene rasporeda u toku Skolske godine,

3. Podatke o nastavnim predmetima 1
nastavnicima  koji  izvods  nastavn  upisije
razrednik koji izvode nastavu upisuje razrednik na
pocetku  gkolske godine, a evidentira i sve
promjens u toku gkolske godine.

4. Raspored Skolskih pismemih zadaca upisige
predmetni nastavnik na pocetku skolske godine.
Predmetni nastavnik upisuje i podatke o $kolskim
pismenim zadacama.

5. U prostor predviden za slobodne aktivnosti
ucenika nose se podaci o ucenicima i vrsta
slobodne aktivnosti u koje je udenik ukljuden.
Sredmje Ekole koje za ufemke imaju praktiém
nastavu 1 prostor predviden za praktiénu nastavu
razrednik upisuje: podjelu ucenika na grupe,
vrijeme 1 mijesto izvodenja praktiéne nastave,
nastavnik koji izvodi prakticnu nastavua 1 druge
podatke o praktiénoj nastavi.

6. U imenik udenika razrednik odjeljenja upisuje
udenike abecednim redom na poéetku gkolske
godine. Podaci se upisiyu mastilom 1l dokument
hemijskom olovkom, ¢itko i pregledno. U rubrike
predvidens za ocjens udenika, brojéans ocjens
upisiju predmetmi nastavnici, bez ikakvih drugth

oznaka, Utvrdenu ocjeny po  polugodistima
upisuje razrednik odjeljenja. Za udenike koji su
upuéeni na popravni ispit konaéne ocjene upisuju
predmetni nastavnict poslije popravnog ispita.
Utvrdena zakljuéna ocjena na kraju godine upisuje
se crvenim mastilom ili crvenom  dokument
hemijskom olovkom. U napomemi razrednik
odjeljema evidentira pohvale, nagrade 1 odgomo-
disciplinske mjere, kao 1 podatke o statusu
ucenika,

7. U dnevnik rada predmetm nastavnict upisuju
sadrZaj rada na ¢asu, redni broj Casa, Sto verifikuju
svojim  potpisom. Pradmetni  nastavnici
evidentiraju 1zostanke ufemka sa dasova, a
razrednik odjeljenja utvrdyye 1 evidentira razlog
izostanka, upisuje opravdane 1 neopravdane
izostanke 1 predvidens rubrike, kao i ukupan broj
odrZzanih 1 neodrZanih ¢asova sedmiéno i ukupan
broj izostanaka sa nastave.

8. Planirani broj ¢asova po predinetima, predmetii
nastavnik upisuje na podetku gkolske godine, a
broj ostvarenh Casova je duZan upisati na kram
mjeseca.

9. Razrednik odjeljenja evidentira zapisnike sa
siednica  odjeljenskih  vijeca, 1 roditeljskih
sastanaka, kao 1 podatke o saradnji roditelja sa
gkolom,

10. Tabelarne praglede o uspjshu uéenika v uéenju
1 vladanyu 1 pregled odrZanih 1 neodrZanih Sasova
popunjava razrednik odjeljenja 1 odgovoran je za
tacnost podataka.

11. Ova odjeljenska knjiga vodi se u osnoviim i
srednjim gkolama.

12. Odjeljenska kmjiga se zakljucuje nakon upisa
podataka na kraju nastavne godine u maticnoj
knjizi, na sljededi nadin:

a) Imenik udenika — u prvu praznu rubriku upisuje
se; Imenik ucenika zakljuden ... (mavest ime 1
prezime posljednjeg upisanog ucenika) 1 rednim
brojem... (navesti posljednji redni broj upisanog
uéenika), datum 1 potpis razredmka.

b} Dnevnik rada — u prvu praznu rubriku upisuje

se: Dnevnik rada zakljuéen s ...(koliko?) nastavnih
dana i datumom..., te potpis razradnika.

éetvrtak, 8. novembra 2018.
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PODACT O SKOLSKIM PISMENIM ZADACAMA
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PODACT O SKOLSKIM PISMENIM ZADACAMA
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PODACI O SLOBODNIM AKTIVNOSTIMA
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ZAPISNICI SA SJEDNICA ODJELJENSKOG VIJECA

{u zapisnik se obavezno unosi: dnevai red, prisutmi ¢lanovi i zakljuéei.
Sjednice se odrZavaju po potrebi, a cbavezno kod zakljufivarga ocjena na klasilikacijama)




SLUZBENE NOVINE
Broj 46 — Strana 80 KANTONA SARAJEVO Cetvrtak, 8. novembra 2018.

EVIDENCIJA O SARADNJI SA RODITELJIMA/STARATELJIMA

Prisustvo roditelja na sastanku - Informacija o uspjehu uéanika

Feedni Brog Prezitne i ime ufenila datum
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ZAPISNICI SA RODITELJSKOG SASTANKA

{1 zapisnik sa roditeljskih sastanaka upisuje se datum odrZavanja sastanka, utvrdeni dnevni red,
evidenciya o prisustvu roditelja‘staratelja 1 zakljudci)
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UPUTSTVO ZA VOBENJE RAZREDNE KNJIGE

Nastava klasicnog baleta odvija se kroz oblik
predmetne — grupne i predmetne - individualne
nastave koja se evidentira posebnim Dnevnikom
rada za individualnu nastavu.

U odjeljenskoj knjizi evidentira se sadrzaj
odgojne - obrazovnog rada razreda u toku jedne
skolske godine.

Pojedine rubrike popunjavaju se na sljeded
nadin;

1. U rubriku Raspored Casova, razrednik
upisuje raspored casova redovne grupne
nastave na pocetku kolske godine. Sve
izmjene  rasporedn  casova, koje
eventualno nastamu u  toku skolske
godine, cvidentiraju se i njih unosi
razrednik.

2. Podatke o nastavnim predmetima |
nastavnicima koji obavljaju nastavu
upisuje razrednik na pocetkn skolske
godine, a evidentira i sve promjene
nastale u toku skolske godine.

3. U imenik wufenika sa uspjehom
razrednik upisuje uéenike abecednim
redom na pocetku skolske godine.
Podaci se upisuju mastilom ili dokument
hemijskom olovkom ¢&itko i pregledno.
Imenil u¢enika sadrzi potrebne podatke:
prezime i ime ucenika ime oca i majke,
adresu stanovanja i broj telefona,
osnovna Skola koju udenik pohada, broj
mati¢ne knjige i registra.

U dijelu odjeljenske knjige. koji je
predviden za ocjene udenika, brojéane
ocjene upisuju predmetni nastamici, bez
ikakvih drugih oznaka, Nastavnici
individualne nastave unose brojéanu
ocjenu koja mora odgovarati ocjeni u
dnevniku rada za individualnu nastavu.
Utvrdenu  zakljuénu  ogjenu  po
klasifilacijama upisuje razrednik. Za
uéenike koji su upuceni na popravni

ispit konacne ocjene upisuju predmetni
nastavnici poslije popravnog ispita.
Utvrdena zakljutna ocjena na kraju
tkolske godine upisuje se crvenim
mastilom,

U rubrici  Napomena  razrednik
evidentira pohvale, nagrade i odgojno —
disciplinske mjere, kao 1 podatke o
statusu udenika.

U dnevnik rada predmetni nastavnici
grupne nastave upisuju sadrZaj rada na
casu, redni broj €asa (u oznaceni prostor
u donjem dijelu), 1 verificiraju ga svojim
potpisom. Predmetni nastavnici
evidentiraju  izostanke udenika sa
¢asova, a razrednik utvrduje i evidentira
razlog izostanka, upisuje opravdane i
neopravdane izostanke u predvidene
rubrike. Razrednik evidentira ukupan
broj planiranih i neodrzanih ¢asova
sedmifno 1 ukupan broj izostanaka sa
nastave, sto verifikuje svojim potpisom.
Razrednik takoder popunjava datume i
nastavne dane u dnevniku rada.
Razrednik evidentira zapisnike sa
sastanaka razrednih vijeca, roditeljskih
sastanaka, kao i podatke o saradnji
roditelja sa skolom.

Tabelame preglede uspjeha ucéenika u
ucenju i vladanju po predmetima i
klasifikacijama, popunjava razrednik za
svaku klasifikaciju i odgovoran je za
tacnost podataka. Razrednik takoder
izvodi progjeénu ocjenu uspjeha po
predmetima i opstem uspjehu po
klasifikacijama.

Razrednik evidentira i jawme nastupe
ucenika u toku Skolske godine po
redoslijedu odrZavanja

Ova razredna knjiga vodi se u osnowngj
baletskoj skoli.

Npomena: Kao prilog Dnevniku rada, razrednik je obavezan izraditi plan nastavnog gradiva po

mjesecima

éetvrtak, 8. novembra 2018.
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Nastavnici keji izvode grupnu i individualnu nastava

Red.br. MNastavnik Nastavni predmet od do

UeSce ucenika na takmicenjima

Red.br. Ime i prezime ucenika Datum i mjesto takmicenja Nagrada




SLUZ

BENE NOVINE

Cetvrtak, 8. novembra 2018. KANTONA SARAJEVO Broj 46 — Strana 91
Red.br. Prezime i ime utenika‘ce
Damm todenia ...
Bedbs Miesto TodEIia o TR o i iy i A b
SHARERE | e A S S A A 3 Y _
knjige | Drfavarodenia ..o e, TETAKE eov e s
sty gl e Tirfatiianstyass. Hfoni: potada
mahéng] .
s Addresa stanovan ja osnevne fkole
Izpslana
E Crjene u tolu polugodita A N
Tastasrni § : BEUE arjena Ogr. | MHeop HPOULERE,
predmet
..g I Ul Lymo
_:% ............. |
& e [ Uhopno |
E ............. 1 1
2 £y I Ukn
5.8 )
2he
2%
s v e |
...... 1 o |
o ! kpnn
: T
i} knapnn
...... B o |
1 1
i -1 S
ES {
5
23 |
(= 1 Uknaphin
1 Ukaipno
............. )
i) Tkapnn
ey
= C §| Do
CECIUSEIER Shilaly oty ]
B { 1] o= |¥=p
L | i e R S 0
VLADANIE 5
LE 1 ey e s L b S T
UKUPNO [ZOSTANAKA U TOKU SKOLSKE GODINE
Na kraju nastavne godine néenil/ce se upnéuje na popravni 1.
ispit iz Z:
Na popravnom ispitn odr¥anom dana .................. godine, 1 Gz
uenik/ca je postigao sljededi uspjch 2 i)
Prema tome, udenil/ea:
a) B i (e} uspiehom zaviFio s (e} razred
b)  NIJE suspjchom poleZio ispit iz sljedeéeg/ih nastavnih predmet
pa se upuduje da ponovi razred.




Broj 46 — Strana 92

SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

éetvrtak, 8. novembra 2018.

Redhr.

SADRZAJNASTAVNOG RADA

ang i
datim

m

o

v

vl

OSTALE
ARTIVHNOETL

Fonedeiit |

E=ES
HunmE
de

Cwmi

Radie.
nmsTE

Radie.
st
ama

ek

R,
e
Ema

Priat

e
R
dma

e
s

Mapomena:




SLUZBENE NOVINE

Cetvrtak, 8. novembra 2018. KANTONA SARAJEVO Broj 46 — Strana 93
o I et A W N S
OSTALE ; 5 2Ray
! ] 5 HASTAYHIH
AR EVIDENCLIA ODSUSTVA UCENIKAICA - &AT;‘][_E?“NJ_A T o
Ime1 prezime utenikalce 1 m|m|w| v o e
I
I
|
I
I
|
UKUPNG T TOKI SEDMICT,
FROJNAST AVNIE SATT
PO RASPOREDU | REALIZIRANIH | NEREALIZIRANII
DAL v en s srnss s enss s s Fazredntls oo




SLUZBENE NOVINE
Broj 46 — Strana 94 KANTONA SARAJEVO Cetvrtak, 8. novembra 2018.

ZAPISNICI SA SASTANAKA RAZREDNOG VIJECA

DATUM ODRZAVATUIA T
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ZAPISNICI SA RODITELJSKIH SASTANAKA

DATUM ODRZAVATUIA T

ety ZAKLJUECT
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Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima
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EVIDENCIJA O JAVNIM NASTUPIMA

DATUM

IME I PREZIME IZVEDENI PROGRAM

NAZIV

UCENIKA/CE AUTOR et

NAPOMENA




SLUZBENE NOVINE

Broj 46 — Strana 100 KANTONA SARAJEVO Cetvrtak, 8. novembra 2018.
BOSNA IHERCEGOVINA 0S5
FEDERACITA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Mazivekole inmeinnnniiismisnemnaniss g

It st S R R

DNEVNIK RADA

INDIVIDUALNE NASTAVE

|1 a1 O — B[ [y [T IR
Skolska godina 20....... / 20
2l T3 N (51 72 i PO SR,
Bearbetler b nnamme o mrn i e e S (e e T A omnnsrmimasumng
Razradmik: . od do
MLP.

Potpis direktora



SLUZBENE NOVINE

Cetvrtak, 8. novembra 2018. KANTONA SARAJEVO Broj 46 — Strana 101
SADRZAJ
1. Osnovna pravila o upisu podataka u dnevnik rada
2. Imenik ucenika
3. Raspored casova
4. Dnevnik rada
5. Tabelarni pregled uspjeha ucenika u ucenju. vladanju, izre€enim odgojno-

disciplinskim mjerama, nastupima 1 takmicenjima u toku skolske godine
Podaci o saradnji sa roditeljima/starateljima ucenika

Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

Zapisnik sa sastanka vijeca odsjeka

Ostale nastavne aktivnosti uéenika

o opd o o



Broj 46 — Strana 102

SLUZBENE NOVINE
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OSNOVNA PRAVILA O UPISU PODATAKA U DNEVNIK RADA

U dnevnik rada evidentiraju se svi sadrZaji odgojno-obrazovnog rada za jedno odjeljenje u toku jedne &kolske godine.
Evidentiranje se vrii trajnim mastilom ili dokument hemijskom olovkom, u pravilu u plave] bojl uz izuzetke date u
ovom upustvii. Ovaj dnevnik rada vodi se u centrima za odggj i obrazovanje djece s tegkocama u razvoju za ucenike

koji pohadaju program radnog osposobljavana.
Pojedine rubrike popurgavaju se na sljededi nadin:

1. U nastavni kalendar na pocetku gkolske godine
razrednik upisuje datume po mjesecima, od septembra
do juna. Dani u kojima nastava nije planirana
precrtavaju se tankom linijom crvene boje. Na kraju
mjeseca, dani u kojima nastava nije odrZana iz
nepredvidenih razloga, precitavaju se tankom linijom
plave boje, a u predvideni prostor upisuje se broj
nastaviih i nenastavnih dana. Podaci v tabeli ispod
nastavnog kalendara upisuju se na lraju svakog
polugodista.

2. Raspored dasova redovne nastave na pocetkun
gkolske godine popunjava razrednik, a svojim
potpizsom i pecatom gkole ovjerava direktor.

3. U tabeli ,Nastavnici koji realiziraju nastavuo® n
mibrici |, nastavnik* upisuje se ime razrednika a un
rubrici , predmeti* upisuje se razredna nastava kao
jedinstven izraz za sve predmete koje razrednik
realizita u okviru ove mnastave. Za mastavu koju
realizira drugi nastavnik, kao i promjene razrednika
(privremene ili trajne) upisuju se svi podaci.

4. U imenik ncéenika, na pocetlm #kolske godine
upisujn se opéi podaci o uéenicima, abecednim redom
po prezimenima, uredno i ¢itko, 15 dana od poCetka
nastave. Za mucenike prvog polugodista T razreda
popunjava se rubrka ,opci opis postignuca na kraju
prvog polugodista®. U drugom polugodistu prvog
razreda opisnom ocjenom se 1zvodi opis postignuca po
nastaviim predmetima i na kraju nastavne godine.

5. U dnevnik rada upisuju se podaci o realizaciji
programskih sadrzaja prema sedmiénom rasporedn
nastavnih sati 1 to: redni broj nastavne sedmice, datum
i redni broj nastavnog dana, sadrzaj odgojno
obrazovnog, rada na nastavnim satima i redni broj
nastavnog sata. evidencija o odsustvn ucenika sa
nastave broj planmiranih i broj realiziranih nastavnih
satl.

U  rbrici ,napomena” upisuju  se eventualna
odstupanja od planiranog rtasporeda nastavnih sati,
posjeta casovima od strane direktora, pomocnika
direktora ili pedagoga gkole, stménog savjetnika ili
drige prisntne osobe, kao i wvannastavne aktivnosti
(npr. posjete pozoristn, kinu, galeriji i s1.).

Prazne rubrike precrtavaju se kosom crtom.

Na kraju svake nastavne sedmice, razrednik svojim
potpisom zakljucuje radn sedmicu.

6. Upisani podaci u odjeljenjsku knjigu ne smiju se
brisati. Ako upis sadrzi greskn, takav upis se ponigtava
precriavamjenm  crvenom,  vodomaviom  crtofn,
stavljanjem potpisa direktora i pecéata gkole. Ako je
potrebno upisati ispravan podatak (tekst), onda se u
slobodni dio mbrike, pored precrtanog upisa, crvenim
mastilom/crvenom dokumental hemijskom olovkom
upisuje ispravan podatak (telst).

Promjena podataka u dnevniku rada vri se na osnovu
javne isprave ili pravosnaznog akia, v skladu sa
zakonskim propisima

7. Dnevnik rada se zakljucuje nakon upisa podataka
opisa postugnuca na kraju nastavne godine u maticnoj
knjizi. na sljedeci nadin:

a) Imenik né¢enika — u prvu praznu mbriku upisije se:
Tmenik ucéenika zakljucen ... (navesti ime i prezime
posliednjeg upisanog ucenika) i rednim brojem..
(navesti posljednji redni broj upisancg ucenika), datum
i potpis razrednika.

b} Dnevnik rada — u prvu prazm rubriku upisuje se:

Dnevnik rada zakljucen s ...(koliko?) nastavnih dana i
datumony..., te potpis razrednika.

éetvrtak, 8. novembra 2018.



SLUZBENE NOVINE
Cetvrtak, 8. novembra 2018. KANTONA SARAJEVO Broj 46 — Strana 103

IMENIK UCENIKA

=
E Razred Naziv osnovne

E Prezime I ime udenika skole kaju Adresa stana utenika Nuapomena
Z utenik pohada

Broj telefona
Broj matiéne knjige

Muzitka | Osnovna
ikola ikola
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RASPORED CASOVA

Od - do Ponedjeljak Utoralk Srijeda Cetvrtak Petal Subota
Ditskierskile! suemummesinaaamsrnsags
Od - do Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
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DNEVNIK
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.................................. razred i s polugodiste Realizacija nastavnog gradiva

E Mjesec XII é Mjesec I

] ] SRATE s
Tehnitke VieZhe covvorvnierneieenrens
TR i R AR
Polifone kompozicie ...,
Sonatine-sonate ...
Kottt v smpen s

Realizacija sati
planirana astvareno ” st::gr'zeno
Ogjens Ocjene
Klasifikacija 1 polugodiste
NAZIV PREDMETA OCIENA i
opravdano neopravdano svega

Glavni predmet

Solfeggio sa teorijom muzike

Skupno muziciranje

OPCI USPIEH UKUPNO IZOSTANAKA

Vladanje [ |
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DNEVNIK

BEdth B o nsienmni i
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.................................. razred i s polugodiste Realizacija nastavnog gradiva
E Mjesec V é Mjesec VI
] ] Sleale o
Tehnitke VieZhe covvorvnierneieenrens
TR i R AR
Polifone kompozicie ...,

Sonatine-sonate ...

Realizacija sati
; 3 nije
planirana astvareno i i
Ocjens
Ocjene UKUPNO
komisije
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TABELARNI PREGLED

uspjeha ucenika u ucenju, vladanju, izrecenim odgojno-disciplinskim mjerama,
nastupima i takmi¢enjima u toku Skolske godine
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Podaci o saradnji sa roditeljima/starateljima uc¢enika

Redni
broj

FPrezime i ime
roditelja/staratelja

Prisustyovanje sastancima

Dosao radii ije

Datum

Datum
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Zapisnici sa roditeljskih sastanaka
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Zapisnik sa sastanka vijeéa odsjeka
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Ostale nastavne aktivnosti ucenika

Redni
broj

Diatum

Nastupi utenika

Razred

Izveden program

Autor

MNaziv kompozicije

Primjedbe
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Ostale nastavne aktivnosti ucenika

Prezime 1 ime udenika

Prezime 1ime udenika

Program rada

Razred

Sadrzaj rada

Razred

Sadrzaj rada

Razrednik
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Cetvrtak, 8. novembra 2018.

BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIA BOSNE I HERCEGOVINE

KANTON SARAJEVO

{ naziv skole)

( sjediste Skole)

DNEVNIK RADA

GRUPNE NASTAVE ZA OSNOVNU MUZICKU I BALETSKU SKOLU

Skolska godina: /

Razred;

Predmet;

Nastavnik:
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UPUSTVO ZA VODENJE
DNEVNIKA RADA

Dnevnik rada grupne nastave
vodi se za nastavini predmet.

U dnevniku se evidentira sadrzaj
odgojno obrazovnog rada u toku
jedne skolske godine. Podaci se
Gitko 1 pregledno  upisuju
mastilom plave boje, a zakljuéna
ocjena na  kraju  drugog
polugodista crvenim mastilom.

1. Raspored c¢asova nastavnik
popunjava na pocetku, a
izmjene u toku 8kolske
godine. Raspored svojim
potpisom ovjerava direktor
Skole.

2. U rubriku osnovne aktivnosti
unose se najbitniji podaci o

Napomena:

radu ucenika, kao 1 javmi
nastupi, takmicenja 1 sl.

- U imenik udéenika nastavnik

upisuje potrebne podatke o
uceniku, datum odrZavanja
Casa, ocjene sa datumom,
zakljuéne ocjene, izostanke
sa nastave. U rubrici napomena
razrednik  evidentira  pohvale,
nagrade i odgojno — disciplinske
mjere, kao 1 podatke o statusu
ulenika.

. U dnevnik rada upisuje se

datum 1 broj Casa sa
sadrzajem nastavnog rada za
svaki ¢as u toku datog
mjeseca

Kao prilog Dnevniku rada, razrednik je obavezan izraditi
plan nastavnog gradiva po mjesecima

Broj 46 — Strana 117
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RASPORED SATI

. VAZL
SEDMICA Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak oD DO
A
B
A
B
A
B
Direktor Skole:
SEDMICA | Ponedjeljak Ttorak Srijeda Cetvrtak Petak Suhota VAZI
oD DO
A
B
A
B
A
B
Direktor skole:
SEDMICA Ponedjeljak Ttorak Srijeda Cetvriak Petak Subot VAZL
[B15] DO
A
B
A
B
A
B
Direktor skole:
SEDMICA Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota L
oD DO
A
B
A
B
A
B

Direktor gkole:
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OSTALE AKTIVNOSTI
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TMENIK UCENTKA
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DNEVNIK RADA
Datumn i [ Datum i . X _
; SADRZAINASTAVNOG RADA p SADRZAT NASTAVNOG RADA
Red.br.casa Red.br.casa
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SADRZAJ

Osnovna pravila o upisu podataka u dnevnik rada

Nastavni kalendar

Raspored ¢asova

Pregled nastavnih predmeta 1 nastavnika koji izvode nastavu
Podaci o skolskim pismenim zadac¢ama

Podaci o slobodnim aktivnostima

SN il B

Imenik uéenika

Dnevnik rada

. Pregled ostvarivanja broja ¢asova po nastavnim predmetima
10 Zapisnici sa sjednica odjeljenskog vijeca

11. Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima

12. Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

13. Uspjeh uéenika po predmetima

14. Pregled opceg uspjeha uenika

15. Pregled vladanja ucenika

0 00 o
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OSNOVNA PRAVILA O UPISU PODATAKA UDNEVNIK RADA

U dneviik rada za uéenike centra kop pohadaju
nastavu po naprednom nivou evidentira se sadrzaj
odgojno-obrazovnog rada odjeljenja u toku jedne
gkolsks godine.

Pojedine rubrike popunjavaju se na sljededi naéin;

1. Nastavni kalendar popunjava razrednik na
podetku Skolske godine. U nastavni kalendar
upisiju se dam po mjesecima od septembra do
Juna. Dani u kojima se ne izvodi nastava
precrtavaju se tankim linijama crvene boje, a dani
u kojima nastava mije odrfana 1z nepredvidenth
razloga preertavaju se limjom plave il cme boje.
U tabeli ispod kalendara upisuje se, krajem
mjeseca broj radnih i neradnih dana. Nastavni
kalendar je osnov za plamirame godidnjeg fonda
nastavnih safi po predmetima, a prema sedmiénom
rasparedu sati u odjeljenju.

2. U rubriku za raspored d&asova upisuje se
raspored ¢asova redovne nastave na podetku
gkolske godine. Raspored upisije razredmk, kao i
izmjene rasporeda u toku Skolske godine,

3. Podatke o nastavnim predmetima i
nastavnicima  koji  izvods  nastavn  upisumje
razrednik kopi izvode nastavu upisuje razrednik na
pocetku  Skolske godine, a evidentira i sve
promjens u toku gkolske godine,

4. Raspored Skolskih pismenih zadaca upisije
predmetni nastavnik na pocetku skolske godine.
Predmetni nastavnik upisuje 1 podatke o Skolskim
pismenim zadacama.

5. U prostor predviden za slobodne aktivnost
ucenika mose se podaci o udenicima i vrsta
slobodne aktivnosti ukoje je udenik ukljuden.

6. U imenik udenika razrednik odjeljenja upisuje
uéenike abecednim redom na podetkn 3kolske
godine. Podaci se upisuju mastilom ili dokument
hemijskom olovkom, éitko i pregledno. U rubrike
predvidene za ogjene udemka. brojéane ogjens
upisuju predmetm nastavnici, bez ikakvih drugih
oznaka. Utvrderu ocjenu po  polugodistima
upisuje razrednik odjeljsnja. Za udenike koji su
upuéeni na popravm ispit konaéne ocjene upisuu
predmetni nastavniei poslije popravnog ispita.

Utvrdena zakljucna ociena na kraju godine upiswje
se crvemim mastilom ili crvenom  dokument
hemijskom olovkom. U napomeni razrednik
odjeljema evidentira pohvale. nagrade 1 odgojno-
disciplinske mjere, kao 1 podatke o stafusu
ucenika,

7. U dnevmk rada predmetm nastavnict upisuju
sadra) rada na ¢aswy, redm broj ¢asa, §to verifikiyu
SVOjim  potpisom. Predmetni  nastavnici
evidentiraju izostanke udenika sa dasova, a
razrednik odjeljenja utvrduyje 1 evidentira razlog
izostanka, upisuje opravdane 1 neopravdane
izostanke u predvidene rubrike, kao i ukupan broj
odrZanih 1 neodrZamh ¢asova sedmiéno 1 ukupan
broj izostanaka sa nastave.

8. Planirani broj ¢asova po predmetima, predmetni
nastavnik upisuje na poéetku skolske godine, a
broj ostvarenth Sasova je duZan upisatt na kram
mjeseca.

9. Razrednik odjeljenja evidentira zapisnike sa
siednica odjeljenskih  vijeca, 1 roditeljskih
sastanaka, kao 1 podatke o saradnp roditelja sa
gkolorn.

10. Tabelame preglede o uspiehu uéenika u ucenju
i vladanju 1 pregled odrZanih i neodrzanih dasova
popunjava razrednik odjeljenja i odgovoran je za
taénost podataka.

11. Ovaj dnevnik rada vodi se u centrima za odgoj
i obrazovanje djece s teSkocama u razvoju za
ugenike koji pohadaju nastavu po napradnom
nvou.

12. Dnevnik rada se zakljuduje nakon upisa
podataka na kraju nastavne godine u matiénoj
knjizi, na sljedect nadin:

a) Imemk néenika — u prvu praznu mbriku upisuje
se: Imenik udenika zakljuéen ... (navest ime i
prezime posljednjeg upisanog udenika) 1 rednim
brojem... (navesti posljednyi redm broj upisanog
ucenika), datum 1 potpis razredmka.

by Dnevnik rada — u prvu prazmu rubriku upisuje

se: Dnevnik rada zakljuéen s ...(koliko?) nastavnih
dana 1 datumom..., te potpis razredmka.
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PODACI O SLOBODNIM AKTIVNOSTIMA
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Pregled ostvarivanja broja ¢asova po nastavnim predmetima
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ZAPISNICI SA SJEDNICA ODJELJENSKOG VIJECA

{u zapisnik se obavezno unosi: dnevai red, prisutmi ¢lanovi i zakljuded.
Sjednice se odrZavaju po potrebi, a cbavezrno kod zakljufivanja ocjena na klasifikacijama)
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EVIDENCIJA O SARADNJI SA RODITELJIMA/STARATELJIMA

Prisustvo roditelja na sastariu - Informacija o usp)ehu udenia
Fedni Bro Prezime i ime udenila et pat
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ZAPISNICI SA RODITELJSKOG SASTANKA

{1 zapisnik sa roditeljskih sastanaka upisuje se datum odrZavanja sastanka, utvrdeni dnevni red,
evidencya o prisustvu roditelja'staratelja 1 zakljuéci)
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SADRZAJ
1. Osnovna pravila o upisu podataka u dnevnik rada
2. Nastavni kalendar
3. Raspored ¢asova
4. Pregled nastavnih predmeta 1 nastavnika koji izvode nastavu
5. Imenik uéenika

Dnevnik rada

Pregled ostvarivanja broja ¢asova po nastavnim predmetima
Zapisnicl sa sjednica odjeljenskog vijeca

. Bvidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima

10. Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

11. Uspjeh uéenika po predmetima

12. Pregled opceg uspjeha uenika

13. Pregled vladanja u€enika

=R =
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OSNOVNA PRAVILA O UPISU PODATAKA U DNEVNIK RADA

U dnevnik rada evidentiraju se svi sadrZaji odgojno-obrazovnog rada za jedno odjeljenje u toku jedne &kolske godine.
Evidentiranje se vrdi trajnim mastilom ili dokument hemijskom clovkom, u pravilu u plavaj boji, uz izuzetke date n
ovom upustvu. Ovaj dnevnik rada vodi se v centrima za odgoj 1 obrazovanje djece s teSkocama 1 razvoju za ufenike

koji pohadaju nastavu po osnovnom nivou.
Pojedine rubrike popugavaju se na sljededi nadin:

1. U nastavni kalendar ma pofetku 3kolske godine
razrednik upisuje datume po mjesecima, od septembra
do juna. Dani m kojima nastava nije planirana
precrtavaju se tankom linijom crvene boje. Na kraju
mjeseca, dani 1 kojima nastava nije odrZana iz
nepredvidenih razloga, precitavajo se tankom linijom
plave baoje, a u predvideni prostor upisuje se broj
nastaviih 1 nenastavnih dana. Podaci v tabeli ispod
nastavnog lkalendara upisuju se na lkraju svakog
polugodista.

2. Raspored casova redovne nastave na pocetkn
dkolske godine popumjava razrednik. a svojim
potpisom 1 pedatom skole ovierava direkior.

3. U tabeli ,Nastavnici koji realiziraju nastavno® n
rubrici | nastavnik® npisuje se ime razrednika, a u
mibrici |, predmeti* upisuje se razredna nastava kao
jedinstven izraz za sve predmete koje mzrednik
realizira u okvim ove nastave. Za nastavn koju
realizita drugi nastavnik kao i promjene razredmika
(privremtene ili trajne) upisuju se svi podaci.

4. U imenik ufenika, na pocetkn #kolske godine
upisuju se opéi podaci o uéemnicima, abecednim redom
po prezimenima, uredno i ¢itko, 15 dana od pocetka
nastave. Za udenike prvog polugodista 1 razreda
popunjava se rubrika ,,opcéi opis postignuéa na kraju
prvog polugodida®. U dmgom poligodistu prvog
razreda opisnom ocjenom se izvodi opis postigmica po
nastavnim predmetima i na kraju nastavne godine.

5. U dnevnik rada upisuju se podaci o realizaciji
programskih sadrzaja prema sedmicnom rasporedu
nastaviih sati i to: redni broj nastavne sednice, datum
1 redm broj nastaviiog dana, sadrzay  odgojno
obrazovnog rada ma nastaviim satima i redmi broj
nastavnog sata, evidencija o odsustvi udenika sa
nastave broj plamiranih i broj realiziranih nastavnih
safi.

U  rubrici ..napomena® upisuju  se eventualna
odstupanja od planiranog rasporeda nastavnih sati,
posjeta casovima od strane direktora, pomoénika
direktora ili pedagoga gkole, stménog savjetnika ili
druge prisutne osobe, kao i vannastavne aktivnosti
{npr. posjete pozomrstu, kin, galeriji 1sl.).

Prazne rubrike precrtavaju se kosom criom.

Na kraju svake nastavne sedmice, razrednik svojim
potpizom zakljucuje radnn sedmicu.

6. Upisani podaci u odjeljenjsku knjign ne smiju se
brisati. Ako upis sadri gredku, takav upis se pomstava
precrtavanjem  crvenom, — vodoravnom  crtom,
stavljanjem potpisa direkiora 1 pecata Skole. Ako je
potrebno uvpisali ispravan podatak (tekst), onda se u
globodni dio rubrike, pored precrtanog upisa, crvenim
mastilom/crvenom dokumertal hemijskom olovkom
upisuje ispravan podatak (tekst).

Promjena podataka v dnevniku rada vr3l se na osnovu
javne isprave ili pravosnaznog akia, m skladu sa
zakonskim propisima

7. Dnevnik rada se zakljnéuje nakon upisa podataka
opisa postugniéa na kraju nastavne godine u matiénoj
knjizi. na sljedeéi nacin:

a) Imenik ucenika — u prvu praznu rubrilku upisuje se:
Imenik vfenika zakljufen .. (navesti ime i prezime
posljedmjeg upisanog udemika) i redmm brojem...
{navesti posljednji redni broj upisanog uéernika), datum
1 potpis razredmka.

b) Dnevnik rada — 1 prvi prazmm rubriku upisuje se:
Dnevnik rada zakljuéen s ...(koliko?) nastavnih dana i
datumom. .., te potpis razrednilka.
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PREGLED NASTAVNIH PREDMETA I NASTAVNIKA KOJI IZVODE NASTAVU
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DNEVNIK RADA
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ZAPISNICT SA SJEDNICA ODJELJENSKOG VIJECA
{u zapisnik se obavezno unosi: dnevni red, prisutni ¢lanovi 1 zakljudci.
Sjednice se odrzavaju po potrebi, a obavezno kod zakljucivanja ocjena na klasifikacijama)
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Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima

EVIDEMNCIIA O CODE ZANT
Fedm ; ; ey : s RODITELISEDM
braj Ime i prezime roditelja’starateljz B telefona AT ANCIIA
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Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

{1 zapisnik sa roditeljskih sastanaka upisuje se datum odrZavanja sastanka, utvrdeni dnevni red,
evidencija o prisustvu roditelja/staratelja i1 zakljugci)
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SADRZAJ
1. Osnovna pravila o upisu podataka u dnevnik rada
2. Nastavni kalendar
3. Raspored ¢asova
4. Pregled nastavnih predmeta 1 nastavnika koji izvode nastavu
5. Imenik uéenika

Dnevnik rada

Pregled ostvarivanja broja ¢asova po nastavnim predmetima
Zapisnicl sa sjednica odjeljenskog vijeca

. Bvidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima

10. Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

11. Uspjeh uéenika po predmetima

12. Pregled opceg uspjeha uenika

13. Pregled vladanja u€enika

=R =
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SLUZBENE NOVINE

KANTONA SARAJEVO

OSNOVNA PRAVILA O UPISU PODATAKA U DNEVNIK RADA

U dnevnik rada evidentiraju se svi sadrZaji odgojno-obrazovnog rada za jedno odjeljenje u toku jedne &kolske godine.
Evidentiranje se vrdi trajnim mastilom ili dokument hemijskom clovkom, u pravilu u plavaj boji, uz izuzetke date n
ovom upustvu. Ovaj dnevnik rada vodi se u centrima za odgoj 1 obrazovanje djece s teSkocama u razvoju za ufenike

koji pohadaju program radnog osposobljavarna.
Pojedine rubrike popugavaju se na sljededi nadin:

1. U nastavni kalendar ma pofetku 3kolske godine
razrednik upisuje datume po mjesecima, od septembra
do juna. Dani m kojima nastava nije planirana
precrtavaju se tankom linijom crvene boje. Na krajn
mjeseca, dani 1 kojima nastava nije odrZana iz
nepredvidenih razloga, precitavajo se tankom linijom
plave baoje, a u predvideni prostor upisuje se broj
nastaviih 1 nenastavnih dana. Podaci v tabeli ispod
nastavnog lkalendara upisuju se na lkraju svakog
polugodista.

2. Raspored casova redovne nastave na pocetkn
dkolske godine popumjava razrednik. a svojim
potpisom 1 pedatom skole ovierava direkior.

3. U tabeli ,Nastavnici koji realiziraju nastavno® n
rubrici | nastavnik® npisuje se ime razrednika, a u
mibrici |, predmeti* upisuje se razredna nastava kao
jedinstven izraz za sve predmete koje mzrednik
realizira u okvim ove nastave. Za nastavn koju
realizita drugi nastavnik lkao i promjene razredmika
(privremiene ili trajne) upisuju se svi podaci.

4. U imenik wfenika, na pocetku #kolske godine
upisuju se opéi podaci o uéenicima, abecednim redom
po prezimenima, uredno i ¢itko, 15 dana od pocetka
nastave. Za udenike prvog polugodista 1 razreda
popunjava se rubrika ,,opcéi opis postignuéa na kraju
prvog polugodida®. U dmgom poligodism prvog
razreda opisnom ocjenom se izvodi opis postigmica po
nastavnim predmetima i na kraju nastavne godine.

5. U dnevnik rada upisuju se podaci o realizaciji
programskih sadrzaja prema sedmicnom rasporedu
nastaviih sati i to: redni broj nastavne sedmice. datum
1 redm broj nastaviiog dana, sadrzay  odgojno
obrazovnog rada ma nastaviim satima i redmi broj
nastavnog sata, evidencija o odsustvin udenika sa
nastave broj plamiranih i broj realiziranih nastavnih
safi.

U  rubrici ..napomena® upisuju  se eventualna
odstupanja od planiranog rasporeda nastavnih sati,
posjeta casovima od strane direktora, pomoénika
direktora ili pedagoga gkole, stmcénog savjetnika ili
druge prisutne osobe, kao i vannastavne aktivnosti
{npr. posjete pozomrstu, kin, galeriji 1sl.).

Prazne rubrike precrtavaju se kosom criom.

Na kraju svake nastavne sedmice, razrednik svojim
potpizom zakljucuje radnn sedmicu.

6. Upisani podaci u odjeljenjsku knjign ne smiju se
brisati. Ako upis sadri gredku, takav upis se pomstava
precrtavanjem  crvenom, — vodoravnom  crtom,
stavljanjem potpisa direkiora 1 pecata Skole. Ako je
potrebno uvpisali ispravan podatak (telst), onda se u
globodni dio rubrike, pored precrtanog upisa, crvenim
mastilom/crvenom  dokumertal hemijskom olovkom
upisuje ispravan podatak (tekst).

Promjena podataka v dnevniku rada vr3l se na osnovu
javne isprave ili pravosnaznog akia, m skladu sa
zakonskim propisima.

7. Dnevnik rada se zakljnéuje nakon upisa podataka
opisa postugniéa na kraju nastavne godine u matiénoj
knjizi. na sljedeéi nacin:

a) Imenik ucenika — u prvu praznu rubrilku upisuje se:
Imenik vfenika zakljufen .. (navesti ime i prezime
posljedmjeg upisanog udemika) i redmm brojem...
{navesti posljednji redni broj upisanog uéernika), datum
1 potpis razredmka.

b) Dnevnik rada — 1 prvi prazmm rubriku upisuje se:
Dnevnik rada zakljuéen s ...(koliko?) nastavnih dana i
datumom. .., te potpis razrednilka.

éetvrtak, 8. novembra 2018.
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PREGLED NASTAVNIH PREDMETA I NASTAVNIKA KOJI IZVODE NASTAVU
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IMENIK UCENIKA

odjeljenye ...

za 8kolsku ..ccooeviiiiien godinu
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OPIS POSTIGNUCA NA KR AIU NASTAVNE GODINE
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DNEVNIK RADA
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ZAPISNICT SA SJEDNICA ODJELJENSKOG VIJECA
{u zapisnik se obavezno unosi: dnevni red, prisutni ¢lanovi 1 zakljudci.
Sjednice se odrzavaju po potrebi, a obavezno kod zakljucivanja ocjena na klasifikacijama)
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Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima

EVIDEMNCIIA O CODE ZANT
Fedm ; ; ey : s RODITELISEDM
braj Ime i prezime roditelja’starateljz B telefona AT ANCIIA
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Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

{1 zapisnik sa roditeljskih sastanaka upisuje se datum odrZavanja sastanka, utvrdeni dnevni red,
evidencija o prisustvu roditelja/staratelja i1 zakljugci)
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GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA PO PREDMETIMA os11
SKOLSKA GODINA: /|
OSNOVNA SKOLA:
NASTAVNIK:
PREDMET:
RAZRED:
FRVO POLUGODISTE
MIE | BROT NASTAVNI PROGRAM

SEC | dasova

SEFTEMB AR

OKTOBAR

NOVEMBAR

DECEME AR
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DRUGO POLUGODISTE
M | BROI | NASTAVNIPROGRAM
SEC CASCT A
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APRIL

MAJ

JUNI

POTPIS NASTAVNIKA: Datum:
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08$12

MJESECNI PLAN I PROGRAM
RADA

Skola:

Nastavnik:

Pradmet:

Razred: mjesec: Skolska: /. godina

Sedmica METODSKA JEDINICA Ogledi, nastavna Napomena
i datum sredstva i lektira

. sedmica

Datum:

__.sedmica

Datum:

__.sedmica

Datum:

__.sedmica

Datum:

_ .sedmiea

Datirm:

Napomena:

Potpis nastavnika: Direktor/ica:
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EVIDENCIJA

o vannastavnim aktivnostima ucenika
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Dnovna focla

Odjeljenje-a

Evidencija o vannastavnim aktivnostima ucenika

Skolska 20........ S godina

(Maziv varmagavne aktivnodi)

(Foipis voditelja)
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Raspored rada
safi sati sati satl sati sati
Rant od do od do od do od do od do od do
Ponedjeljak
Utorak
Srijeda
Cetvrtak
Petak
Subota

Datum planiranih manifestacija (smotra, izloZbe, takmidenja, priradbe i sl.)

Datum Smotra, izloZbe, takmiéenja, priredbe i sl.
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Mjeseéni plan rada
Septembar: Flanirano: ..o
OHVALENO. i
Oktobar: Planitano! ..o
OSVareno! .......cccoceeecen
Novermbar: Flanirano: ...
DAVAEN0! .viivvreimsiiamnn
Decembar: Planirano: .........ccoooeee
OAVAreno: .oovvvnicmnisman
Tanuar: Flanirano: ...
Lo b i1 (= v N
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Mjeseéni plan rada

Februar: Planirano: .....eemeoemo.
Osfvareno: ...
Mart: Flanirano: ..o

Osbvareno: ...

April: Plrano: ..o,

L1 yT 1 [ S

Maj: Planirano. ...

OStVareno: ..

Tuni: Planirano! ......ocw.

OStVareno: .o,
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Evidencija o prisustvu

Prizutan/odsutan Svega izodtao
Red

P Prezime i ime
broj

Opraveano Weopravdano Grega
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Evidencija o prisustvu

Red
broj

Prezime i ime

Prizutan/odsutan

Svega izodtao

Opraveano

Weopravdano

Evega
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Dnevnik rada

DAl i HEE: 111 )1 | T TV et inwnissa uian Datum: ...
Tema — radni zadatak Tema —radni zadatak
Sadriaj rada: Sadr2aj rada:
Prisutno: ... Voditelj: Voditelj
Qdsutno: .. T [« -1 11 o
DA i s BRE:13)371 S Diang i Datum: .ocivmeiimn
Tema — radni zadatak Tema —radni  zadatak
Sadraj rada: Sadr#aj rada:
Prizutno: Voditelj: Prisutno: Voditelj
LT Ty ey—— DM 0000 st
T e Ga Datum: .oeienmisne DN i danata ee Datum: .oociivmmeiimen
Tema — radni zadatak Tema—radni zadatak
SadrZaj rada: SadtZaj rada:
Prisutno: ... Voditelj: Prisulno: ... Voditelj
OdIG oo el OEIIMOE a0 pisessciasisciid
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Dnevnik rada
DAl i HEE: 111 )1 | T TV et inwnissa uian Datum: ...
Tema — radni zadatak Tema —radni zadatak
Sadriaj rada: Sadr2aj rada:
Prisutno: ... Voditelj: Voditelj
Qdsutno: .. T [« -1 11 o
DA i s BRE:13)371 S Diang i Datum: .ocivmeiimn
Tema — radni zadatak Tema —radni  zadatak
Sadraj rada: Sadr#aj rada:
Prizutno: Voditelj: Prisutno: Voditelj
LT Ty ey—— DM 0000 st
T e Ga Datum: .oeienmisne DN i danata ee Datum: .oociivmmeiimen
Tema — radni zadatak Tema—radni zadatak
SadrZaj rada: SadtZaj rada:
Prisutno: ... Voditelj Prisulno: ... Voclitelj
OdIG oo e il OEIIMOE a0 ekt
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Cetvrtak, 8. novembra 2018.

0814

NAZIV SKOLE:

AKTIV:

EVIDENCLJA
O RADU STRUCNOG AKTIVA

PREDSIEDNIK/ICA:

SKOLSKA GODINA: coovvvevre s f vevreieners
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SPISAK CLANOVA AKTIVA

Redni
broj

Prezime i ime nastavnika

Godine staza

Funkcija u aktivu
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Cetvrtak, 8. novembra 2018.

PREZENTIRANIE TEMA, REFERATA, ISTRAZIVANIA, ANALIZA. ..

Redni
broj

Prezime i ime

Nazivrada

Planirano

Realizirano
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PREZENTACIIA OGLEDNIH CASOVA

Redni
broj

Nastavnik

Nastavna jedinica

Razred

Dratum
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GODISNJI PROGRAM RADA AKTIVA PO MJESECIMA

Septembar — Rujan:

Oktobar — Listopad:
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Novembar — Studeni:

Decembar — Prosinac:
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Jarmar — Sijecanj:

Februar — Veljada:
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Mart — Ozujak:

April — Travanj:
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Maj — Svibanj:

Juni — Lipanj:
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Juli — Srpanj:

August — Kolovoz:
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ZAPISNTK

SA SASTANK A STRUCNOG AKTIVA

Odrfanog dana godine

Sastankn ne prisustvnju nastavnici:

Za sastanak je predloZen i usvojen sljedeci:

DNEVNIRED
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0815

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

) 7O U
(Maziv 1 5/2diste)
R OL KO PODRIUITE: .o cosrosessssssssmmms sessssgomsmsssossissssse stssss st tsn sgsessansthonssesssas 1ot sssesmgomsnssgenstaassresss
SPISAK UCENIKA UPISANIH U
PRVI RAZRED OSNOVNE SKOLE
[ 5:1 ¢ (Bi o ) Skolska ......... —— godina

(april/angust/ukupno)

Zakonski rok 0od 01.04.-30.04. ..., ....... godine10d 01.08.-31.08. .............
Skolska .../ godina
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Foed] IME I PREZIME DATUM MIESTD Roditelji/staratelji Erebivaliste ufenika
L UCENIKA SoUR R,?géﬁf' Prezime i ime oca Prezime 1 me Ldjesto, ulica l 1Tdaljencst cd

DREATVA rmafke boj Srolen metrira
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SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 8. novembra 2018.

Diatumn upizsa

Pr::edlg lrornis. je

Upiz v Scoly DAME Frivremens ozlchadanie
I i

HAPCMENA
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Upis u 8kolu u aprilskom roku zavrien 30.04. ................ godine i zakljuéno sa rednim brojem ............... od
[ 187 djeCakai ..o, djevoidica.
Upis u kolu v augustovskom roku zavrsen 31.08. ... godine i zakljuéno sa rednim brojem ................ od
10151 LR dieCakai .oviinrnn djevojcica.
Upis udkoluudkolsko) oo, Fevomnamsnin godini zavrien 31.08. ......coooieiis godine 1 zakljuéno s
rednim brojem oo, od tOga: oo djedakai ... djevojéica,

Clanovi kommisije:

M.P. DIREKTOR SKOLE



SLUZBENE NOVINE
Broj 46 — Strana 218 KANTONA SARAJEVO Cetvrtak, 8. novembra 2018.

0816

PRIJAVA ZA OPSERVACILJU/ UPIS UCENTKA U CENTAR

Ime i prezime djeteta/ucenika

Datum i mjesto rodenja

Naziv skole i razred (ako pohada $kolu)

Medicinska dokumentacija
(navesti koje medicinske nalaze podnosilac
zahtjeva dostavlja uz zahtjev)

Pedagoska dokumentacija i misljenja
(navesti koju dokumentaciju i misljenja
podnosilac zahtjeva dostavlja uz zahtjev —
misljenje razrednika, psihologa, pedagoga,
socijalnog radnika ...)

Podaci o roditeljima/staratelju (Ime i prezime,
adresa, broj telefona, e-mail....)

Potpis roditelja kao dokaz pisane saglasnosti za
ukljucenje djeteta/uc¢enika u proces opservacije

M.P. POTPIS PODNOSIOCA ZAHTIEVADIREETORA

Mjesto i datum:
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0817

(Ime 1 prezime)

MB

oD
L T ——
Ode/a o {175ty = OISR PO SO I st e
DASATTRIVA U covvevinceereeeeineieieseeseeesneneneees BOTESE Lot et e
telefon: .. O R e e S A et
L T godine

PRIJAVA

zaupis u osnovnu muzickn 1 baletsku #kolu

Prijavljujem ge za upis n osnovnu muzickn i baletsku gkolu na izborni predmet

Redovan sam udemk ............. (oss) TAZEOHRL s odjeljenja osnovne gkole

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 1o svmmmma e e O ICLTIEL v ses i s s poa s

Uz prijavn prilaZem:
1) Izvodiz matiéne knjige rodenth broj ............ Azdat s daNS e god.,
2) Uvjerenje o zavrfenom ... { ) razredu osnovne muziclke fkole broj ...,
od i, godine,
3} Prevodnicn o prelasku iz jedne u dmgu osnovnu muzidku Ekolu broj .o .

od . godine,

Potpig roditeljasstaratelja:
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0817A
ZAPISNIK

o polaganju prijemmnog ispita u osnovio] muziékoj 1 baletskoj §koli

Blang:: s dminsininrs e proslor S s s e s

odrZan je prijemmi ispit na kojem je kandidat’kandidatlanja

pokazao/la sljedece rezultate:

PROCJENA
EEESIENER UL RALNG = Wizak nivo Srednji nivo Wigok nivg vil:;—]izrlnti:ro
Muzidki sluh
Muziéka memorija

Osjeda) za ritam

Na osnovu procijenjenih elemenata muzikalnosti, komisija na prijemmom ispitu domjela je
ghiededi zakljudak (zackmziti):

1. ZADOVOLjAVA Kkriterije upisa

2. NEZADOVOLJAVA kriterije upisa

CLANOVI KOMISIIE:

L ommsesnsnaninsnnnnmn , predsjednik

Dl R L 1spifivag

Fe s , stalmi &lan
* Na osnovn prijave za upig n osnovnu muzicku 1 baletskn £kolu 1 rezmltata postignutih na
pojemnom ispitu, ucenik/ca je upisan‘a u matiénu knjigu brej ... pod rednim brojem
............... 1 rasporeden/a je mna odgjek ... kod  nastavnikalce

Odgovorno lice za upis; Direktor gkole:
................................................ M.P.

* Popunjava gkola nakon zavréenog prijemnog ispita
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0818
Karton ucenika
Sifra uenika: Drzavijanstvo.
Matiéni broj: Grad rodenja:
Pol: Opéina rodenja:
Nacionalnost: Mjesto rodenja:
Datum rodenja:
Podaci o stanovanju
Adresa; Mjesto:
Telefon: Opcina:
E-mail; Poétanski broj:

Podaci o roditeljima
Prezime | ime oca:

Struéna sprema oca:

Zanimarnje oca:

Oclik zaposlenja oca:

ADRESA RODITELJA

Prezime i ime majke:

Struéna sprema majke:

Zanimanje majke:

Oblik zaposlenja majke:

Podaci o staratelju
Prezime i ime staratelja:

Struéna sprema staratelja:

Zanimarnje staratelja.

Oblik zaposlenja staratelja:

POSEBNI PODACI
Broj tlanova porodice:

Status stanovanja:

ZDRAVSTVENO STANJE
Ometenost u razvoju:

Status putovanja:

Stanje u porodici:

Ostale posljedice:

Zdravstveno stanje:

PODACI| O PODRUCJU RADA | ZANIMANJA
Upisano podruéje rada:

Upisano zanimanje:

Zavrseno podruje rada:

ZavrSeno zanimanje:

Trajanje obrazovanja:

Status uéenika
Status.

Naziv zavrinog rada:

Datumn polaganja zavr$nog ispita:

Odgovorno lice
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Karton zaposlenog 0819
OSNOVI PODACI
Matiéni broj:
Ime roditelja:
Pol:
LIENI PODACI

Podaci o stanovanju

Vrsta stanovanja:

Adresa:

Grad stanovanja: Postanski broj:
Opéina stanovanja:
Telefon kod kuce:
Email:

Podaci o rodenju
Datum rodenja:

Grad rodenja:

Opcina rodenja:
Mijesto rodenja:
Podaci o zaposlenju
Broj radne knjiZice:
Vrsta radnog odnosa:
Telefon na poslu:
Potetak zaposlenja:
Kraj zaposlenja:
Razloa odlaska:
Ostali podaci

Nacionalnost:
Drzavljanstvo:

Ratne pasljedice:
Zdravslveno stanje:
PROFESIONALNI PODACI
Podaci o zanimanju
ZavrSena Skola:

Fakultet:

Zavrieno zanimanje

Broj diplome:

Struéna sprema:

Drzavni ispit: Predavac:
Stedeno zvanje:
Struéno usavrsavanje:
Podaci o internom zanimanju
Interno zanimanje:
Radni staz:

Radni sta2 u prosvjeli:
Sedmi¢ni fond éasova:
Radno vrijeme:

Opsta napomena:
Podaci o placi
Koeficijent:

Boracki dodatak:
Ugovorna placa:
Banka:

Tekuéi ratun:

Broj lica za ZO:

Odgovorno lice
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0820
EVIDENCIJA DEZURSTVA
NASTAVNIKA
Mijesec:
SKOLSKA GODINA: /
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(Waziv ole)

EVIDENCIJA DEZURSTVA NASTAVNIKA

AL e BN rsismsnsinssonsy ST civsssinvatininisia

Pomocni defurm masbamicy o iii s ahinninsinaniinismaiisng

ZapaZanja dezumog nastavnika:

Odsutni nastavnici Predmeti Odjeljenja

1.¢as
2.das
3.¢as
4 ¢as
5.¢as
6.0as

2 DRI S AVIIICE — ORI SIVCINE xuvs s wvioossosssismsisiesshs 0es AR A5 550 e 0 e e S i 5

5 Mléljen_]e defurnog nastavnika o vréenju duZnosti pomoénih dezumih i deZurnih uéenika

DEZURNI NASTAVNIK DIREKTOR
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0821

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

SEOLAL (.o oot et ettt
{Naziv i gjediste)
EV’IDEN(;IJA O REALIZACIJI PLANA
STAZIRANJA PRIPRAVNIKA
L Y
{Ime i prezime)
R A e o s e T e s s s

PREDMET-I KOJI-E PREDATE:

Zanimanje mentora:.....
Zvanje mentora:...........
Godine staZa: ukupno ..............., od toga unastavi ............ . Polo#io stroém ispit ..o, godine
imenovan na sjednici Nastavnickog vijeca gkole od ..oevivvveeeeeen.. godine.,

VRIEME STAZIRANIA: OD sosvmesmnserin s nBOOIE DG i mmassmessvms ZOLIIE

Da su isunjem uslovi
ra staZiranje pripravnika
ovjerava direktor kole
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Plan staZiranja

Podrudja koja pripravnik treba da prode n tokn Mjesto i lica sa Kojima ¢e pripravnik raditi, Broj
stairanja dokumentacija, literatura, teme, vrste i oblici rada sali
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Realizacija plana
Mjesto, lica sa kojima je pripravnik radio, Braj
dokumentacija, literatura, teme, vrste i oblici rada sati

Zapazanja mentora — zaduZenog lica

Pored ovog obrasca, ukaliko je to potrebno, evidencija moze da sadrzi i odgovarajuce priloge.
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0822

(Adresa — broj telefona)

PRIJAVA
ZA POLAGANJE POPRAVNOG ISPITA
U OSNOVNOJ SKOLI

Prijavljujem se za polaganje popravnog ispitatl....ocvveeeeveeee.. i8pitnom rokat ... /... Skolske godine

(Naziv i sjedidte skole)

ZA POPRAVNI ISPIT PRIJAVLIUJEM SLIEDECE PREDMETE:

(]

PODNOSILAC PRIJAVE
B e B PR P E e s
Popunjava struéna slufba Skole
Prijava primljena: ML.P. ISPIT ODOBEAVA DIREKTOR-ICA
SKOLE

Datum: .o
5 7 D



SLUZBENE NOVINE
Cetvrtak, 8. novembra 2018. KANTONA SARAJEVO Broj 46 — Strana 229

08224
ZAPISNIK

O POLAGANJU POPRAVNOG ISPITA U OSNOVNOJ SKOLI

T T
(Naziv i 5 ediste Skole)
Na pOpraviom ISPt U ..o e s s ispitnom roku uéenik/ca
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, je postigao/la sljeded uspieh:
{Ime i prezime)
e Predmet Lt Tema — pitanja na ustnenom — pismenom ispitu e dl oo
b. polaganja pliay L e Pismeni | Usmeni hﬁma kemisije
] RN Y [
o | | (predsjednik)
(ispitivac)
(Elan)
| A AL
= o — | (predsjednik)
(ispitivac)
{Elan)
o s e | Bsasvrang
= i — | (predsjednik)
(ispitivag)
(Elan)

*Ukoliko je propisima predvideno polaganje ispita samo usmeno ili samo pismeno, drugu rubriku treba precriati

Izdvojeno mitheme ¢lanova komisije:

Zakljudak nastavnickog/razrednog/odieljenskog™™ vijeca po izdvojenom mishjernju (konacno utvrdena ocjenay:

**Prema tome ucenik/ca je s uspjehom poloZio popravni ispit i time zavrSio ... { ) razred
PO PUSI S B o1~ o 1] 4) 1 1

**Prema tome ncenik/ca nije s uspjehom polozio sljedece ispite: ...
reeverien. 8 BE TPUCTje da ponovi razred.

Rezultati popravnog ispita preneseni su umatiénu knjigu, sveska ..o (<10 i R

Razrednikizaduzeno lice M.P. Direktor skole
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0823

(Adresa —broj telefona)

PRIJAVA

7.5 W g U0 § 80 G [N R — ISPITA

{pre thnctnograzrc dnog)

U OSNOVNOJ SKOLI

Prijavljujem se za polaganje ... Lispitan. _ispitnom roku ...

... Ekolske godine

(Naziv i gjediste gkole)

Prijavliem:aljedece pre e e i i s e R R R R G

| SR 1 V.4 =i )

Padnosilac prijave
Popunjava struéna sluiba ML.P.

Prijava primljena: s
Brojs ciiissiiaan
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0S23A

ZAPISNIK
EPOLAGANIL s ISPITA

{predmetnog/razrednog)

U OSNOVNOJ SKOLI

L 1 e T R T e T e N e e ¢iji je identitet utvrden na osnovu
..................................................... POlagacila je .oovoveviviis i ISPILU v e ISPIETIONT
roku i postigao/la je shiededi uspieh:

Ocjene* T
Rb‘:d‘ Predmet Datum_ Tema — pitanja ha usmenom — pismenom izpitu 7 % sl c:la_rpo'va
2 polaganja Pismeni | Tameni loomi sje
1A
{predyjednik)
7

()
i
(

{igpitivat)

{predsjednik)
i

W

e ramreiarann
ispitivad)
B

{predsjednik)
{ispitivat)
{Han)
{predsjednik)
{igpitivat)
(Elan)
{predsjednik)
2 .

()
s 3
)

kS

el 3
i

spitivad)

— — — | ipredsjednik)
(ispitivat)
(flan)

{predsjednik)
Ll

()
iy
()

{ispitivag)
(flan)
{predsj ednik)
(ispitivad)
(Elamn)

]
sl ¥
()
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1
(preds; edruk)
R
(u-pmva c)
3. -
{dan)
1.
(predsj edruk)

)
ik §

oo §

ﬁapmvac)
3.
(él:m)
{predsjednik)
(igpitivad)
(&amn)
L.
(prechjerlmk)
Zi
(lspmhvam

ol

)
S

el §

(&an]
{predsjednik)
2

!

A
=40

(ispitivaty
(Elamn)
L
(l:red’ijedmk)

)
sk

wel

(lsp:tlvac)
£ . —
(&nn)

*Ukoliko je propisima predvideno polaganje ispita samo usmeno ili samo pismeno, drugu rubriku treba precrtzm

Izdvojeno misheme ¢lanova komisije:

Zakljnéak nastavmickog/razrednog/odjeljenskog™* vijeéa po izdvojenom migljenin (kona¢no utvrdena ocjena):

**Prema tome nleniki/ca — kandidai je s uspjehom poloZio sve ispite 1 time zavrsio .. R i Jrazred
A RN TR RRRCII O M G L+ 1:1115 )1

**Prema tome ucenik/ca — kandidal nije je s uspjehom polozw sl]edece 1sp1te 5
A te se upuuu;e daponowraz:red.

##I¢enik/ca — kandidat nije poloz‘m ispit iz nastavnih pmdmeta
... pa 3¢ upucuje na popravii 1spit.
("“ncpol:rcbno prccrtall)
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Na popravinom ispittil ..o ispitnom roku uéenik/ca — kandidat je postigao/la sljedzéi uspjeh:

Ocjene* :
Red. Datun 345 . o P &l
Predmet e Tema — pitanja na usmenom — pismenom ispitu Fiz s Tk otll{)::m;jleova

br. polaganja meni meni | ljukna

_ — 1

(predednik)
2

g 1 o

()

(ispitiva)
{Elarn)
{predsjednik)
2

_— _—
ot St

w03

spitivaty
! z : {Hamn)
* Ukoliko je propisima predvideno polaganje ispita samousmeno il pismeno, drugu rubriku treba precrtati

Izdvojeno midljenje ¢lanova komisije:

**Prema tome udenik/ca — kandidat je s uspjehom polodio shiedece 1SPIE: ..o
______________________________________________________________________________________________________________________________ te se upucyje da ponovi razred.
(**nepotrebno precrtati)

Podaci 0 poloZenom .......cooecevverien. ispifu preneseni st u matiénu knjigu, sveska ................. redni broj..........

Predsjednik ispitne komisije M.P. Direktor skole
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BOSNA | HERCEGOVINA O§24
FEDERACHA BOSNE I HERCEGUOVINE I
KANTON SARAJEVO

DNEVNIK RADA ZA
INSTRUKTIVNU NASTAVU

Razred ..o, OQjelENje ccnnsiiciniiis

Skolska godina 20....... / 20.......

Nastavnik:
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IMENIK UCENIKA — PODACI O RODITELJIMA/STARATELJIMA

Redni
broj

Ime i prezime

Datum i
mjesto
rodenja

Adresa i broj
telefona

Roditelji/staratelji

Napomena
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PREGLED NASTAVNIH PREDMETA I NASTAVNIKA KOJI IZVODE NASTAVU

Redni
broj

NASTAVNIK . NASTAVNI PREDMET oD DO
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SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

Broj 46 — Strana 237

Redni
broj

Pedaci o uc¢eniku

OCIENE 17

Strani jezilk
Klasiikacija

Skola

Pree

{hme uicnika-ce)

{Adresa i telelon

(Ime oca | magke)

1
Tolugodiss:

{Datum 1 nyesto rodenga)

11 Polupodizt:

Kratj nastavne godine

Skola

(Prezime}
{Ime oca i majke)

(Ime ueenika-ce)

{Datum i mjesto rodenja)

{Adresa i telefon)

1
Fohgedidt:

11 Polupodiste

Kra) nastavne goding

Skola

{Prezime)

(Adnesa-i telefon)

{Ime ooa 1 majke)

1
Pulugoditte

[Ime uéenika-ce)

(Datum i mjesto redenja)

10 Pelugselisie
Kraj nastavne godine

Skola

{Prezime)
{lme oca i majke)

{Ime ugenika-ce)

{Adresa | telefon)

Polngodizte

(Datum 1 mjesta rodenja)

71 Polugodisic
K nasiaves
anding
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Popumgviti 7o uiemke

NASTAVNIH PREDMETA lzostanct sa nastave L s
I‘]'Hl\:.'lll.' na ]"(.r‘m\ n |\']'|“

E w % -g . 5 Mpei N
oy = i 7 uspjeh dpoimena
I T "9 Z E. g (kjenana makon Po
: a E. 'g_ = z popravnan ispite popiay- E
g| 2 §| =8 e
=} s = d rd = ispita
=il = = =
o o
: £ 5|
g g
-
= g
§ 3
i £
‘-‘ — —
- - — —_

_,
3 ||

: e

: |}
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Rectni bref SADRZAI NASTAVNOG RADA
nastavnog

dana i datum 1 il 1 w v VI

Ponedjeljak

| Red i

~> @ B B B B B

Utorak

T Dt

(Redaibraj
nastavnop dana)

Srijeda

{Datum)

nagtavnog dana)

Cetvriak

o [Dmnm] s

nasiavpag dana)

Napomena:
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: ODSUTNI UCENIC] m! Braj dusova —
VI VI Prezime 1 ime [ Neopr
i 1L 1 byl T vl aall RaLL)

UKUPNO:
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NAPOMENE
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BOSNA | HERCEGOVINA 0825
FEDERACITA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARATEVO

1% 1= o OO T

DNEVNIK RADA ZA
NASTAVU U BOLNICI

(Naziv bolnica/klinike)

Skolska godina 20....... E200
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PREGLED NASTAVNIH PREDMETA I NASTAVNIKA KOJI IZVODE NASTAVU

Redni
braj

NASTAVNIE

NASTAVNI PEEDMET

oD

Do




SLUZBENE NOVINE
Broj 46 — Strana 244 KANTONA SARAJEVO Cetvrtak, 8. novembra 2018.

IMENIK UCENIKA

Mjesto Skola i
Redni . . Ime Diaturm, mjesto prebivalista, sjediste
broj prez roditelja/staratelja rodenja i pol adresa i gkole
broj telefona

Razred Mapomena

2

10,

11.

13.

14.

16.
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Dan / mjesec:

EVIDENCLJA PRISUSTVA UCENIKA NASTAVI

Red.
br.

Prezimei ime

Ime reditelja

Razred

Datum
evidencije

MNapomena

10.

11.

12.

13.

14,
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NAPOMENE
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BOSNA IHERCEGOVINA
FEDERACIIA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

B ] e

DVATBREO s o S T S s g

DNEVNIK RADA

U INTERNATU
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IMENIK UCENIKA — PODACI O RODITELIIMA/STARATELJIMA

Fi]edj.ﬁ Ime 1 prezime [l?r?it:;tnoi Adresal Phrey Roditelji/staratelji Napomena
L rodenja. telefona
154
2
3
4,
3
6.
7.
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EVIDENCIJA PRISTUSTVA/ODSUSTVA UCENIKA
MJESEC:

Fedni
bray

Ime i prezime
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SLUZBENE NOVINE

KANTONA SARAJEVO

éetvrtak, 8. novembra 2018.

MJESECNI PLAN ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

MJESEC:
ODGCINO ODGOING ODGOING MUJE STO
DAN OBRAZOVNA OBRAZOVNA OBRAZOVNI ODRZAVANIA
COBLAST AKTIVNOST CILIEVI IMATERITAL
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REALIZACIJA MJESECNOG PLANA

PON
uto SEDMICA
oD DO
— RADNG VRITEME
CET
PET
PON
UTO SEDMICA
e oD DO
; RADNO VRITEME
CET
PET
PON
UTO SEDMICA
oD DO
— RADNG VRITEME
CET
PET
PON
UTOo SEDMICA
o DO
il RADNO VRITEME
CET
PET
PON
UTo SEDMICA
....... B et
L RADNG VRIEME
CET
PET
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REALIZACIJA KOREPETICIIE

VRIIEME KOREPETICITE

VRIIEME KOREPETICITE

CET

PET

UuTo
VRIJEME KOREPETICLE

VRIEME KOREPETICLE

S s e e VRITEME KOREPETICITE
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REALIZACIJA RADA ZA VRIJEME VIKENDA
U PERIODU OD 11,00h DO 21,00h




SLUZBENE NOVINE
Broj 46 — Strana 254 KANTONA SARAJEVO Cetvrtak, 8. novembra 2018.

MJESECNE TEME, POSJETE, IZLETI I DRUGI ZNACAJNI DOGADAJII
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0827 ||

DNEVNIK RADA |

U RADIONICAMA ZA RADNU OKUPACIJU
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DNEVNIK RADA |

U RADIONICAMA ZA RADNU OKUPACIJU

Skolska / eodina
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Raspored rada

¢as | vrijeme | ponedjeljak utorak srijeda Zetvrtak petak

— k
|
|

- veliki odmor

v
v
Vi

Vil
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SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 8. novembra 2018.

Godisnji plan i program rada
Osnovni principi rada - | nivo

Septembar:

Oktobar:

| Novembar:

| Decembar:
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Godisnji plan i program rada
Osnovni principi rada - | nivo
Februar;
Mart: )
April:
Maj:
' Juni:
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SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 8. novembra 2018.

Godisnji plan i program rada
Visi principi rada - Il nivo

Septembar:

Oktobar:

Novembar:

Decembar:
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Godisnji plan i program rada
Visi principi rada - 1] nivo
Februar:
Mart . ]
April:
| Maj: N
Juni:
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s Evidencija o prisustvu -- prvo polugodiite |
| Redni [ Prezime 1 ime Razred Evidencija o prisustvu uéenika

broj ‘ ucenika
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Evidencija o prisustvu - drugo polugodiite

Redni
broj

Prezimeiime
ucenika

Razred|

Evidencija o prisustvu ucenika
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SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 8. novembra 2018.

ZapaZanja o raduiuspjehu u¢enika




SLUZBENE NOVINE
Cetvrtak, 8. novembra 2018. KANTONA SARAJEVO Broj 46 — Strana 265

Redni | Prezime i ime u€enika, Razred| ZapaZanja o sklonostima, sposobnostima, razveju uéenikaf
broj pestignutim rezultatima
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Podaci o kolektivnim uspjesima, osvojenim nagradama, u€e¢u na konkursima,
takmicenjima, izlozbamaisli€nim manifestacijama
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Spisak gostiju koji su posjetili radienicu
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Radovi ucenika koji su poklonjeni
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NABAVKA MATERIJALA
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BOSNA I HERCEGOVINA —

FEDERACIJTA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

OPCINA

NAZIV SKOLE

Mati¢na knjiga broj

UVJERENJE

0 OSTVARENOM USPJEHU NA PRVOM POLUGODISTU
OSNOVNE SKOLE

(Sjedidte)

Prezime i ime ncenika
ime oca i majke

toden godine 1 mjestn opdina

drzava drZavljanin

pohadao je skolske godine { ) razred osnovie kole i postigao sljededi uspjeh

na prvom polugodistu:

NASTAVNI PREDMETI] OCJENE

(3
]
{1
()
()
]
|
{3
()
()
]
{ i
{1
()
()
]
{3
{3

OPCIUSPJEH { )

VLADANJE

[ZOSTANCI Opravdamn: Neopravdani:

Udenik je zavrdio prvo polugodiste { ) razreda osnovne Skole s { )} uspjehom

. godine. Djelovodni broj:
RAZREDNIK M.P. DIREKTOR SKOLE

Ministarsty 0 22 obrazavanje, nauiu mlade

Karona St Cracac 05 st caine U AN AR RRRTA
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BOSNA I HERCEGOVINA o

FEDERACIJTA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

OPCINA

NAZIV SKOLE

Mati¢na knjiga broj

UVJERENJE

O ZAVRSENOM (_YRAZREDU OSNOVNE SKOLE

(Sjedidte)

Prezime i ime ncenika
ime oca i majke

toden godine 1 mjestn opéina.

drzava drZavljamin

pohadao je skolske godine { ) razred osnovne skole i postigao sljedeci uspjeh:

NASTAVNI PREDMETI OCJENE

(1
()
(1
o
()
(3
{ )
()
o
(1}
(3
{1
()
(!
(1
(J
(1
o
(
(1

OPCIUSPJEH i 3

VLADANJE

Ucenik je zavisio { ) razred osnovme skole s { ) wuspjehom

- __ godine. Dijelovadni broj:
EAYREDNIK M.P. DIREKTOR SKOLE

Miriatarshyoza corazovane, naku | milade
Ko o o G, V. ke TN RO T
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJABOSNEI HERCEGOVINE

KANTON OPCINA
NAZIV SKOLE
Mjesto Matiéna knjiga broj

olD

UVJERENJE

0O ZAVRSENOM { ) RAZREDU
OSNOVNE MUZICKE SKOLE

Prezime 1 ime wlernika

ime ocai majke

toden godine 1 mjestu opéina
dr7ava drzavljanin
pohadao je skolske godine { ) razred osnovne muzitke skole i postigao sljedeti uspjeh:
NASTAVNI PREDMETI OCJENE
{ )
{ ]
()
{1
{1}
{ }
{ )
{ ]
{ ]
OPCIUSPIEH { )
Vladanje
Udenik je zavréio { 1 razred osnovme muzicke fkole s ()} uspiehom
; godine. ; s
MP. Djelovodni broj:
EAYREDNIK DIREKTOR SKOLE

MIMISCEr Aty 0 23 GOrazoean)e nak | milade w
e S 0 A O RO D0
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BOSNA I HERCEGOVINA oF

FEDERACIJTA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

OPCINA

NAZIV SKOLE

Mati¢na knjiga broj
olD

(Sjedidte)

%

UVJERENJE

O POLOZENOM RAZREDU OSNOVNE SKOLE

Prezime i ime ncenika
ime oca i majke

toden godine 1 mjestn opéina.

drzava drZavljamin

polagao je skolske godine { ) razred osnovne skole i postigao sljedeci uspjeh:

NASTAVNI PREDMETI OCJENE
(1
()
()
()
{3
()
{ )
()
()
{1
(
{1}
()
{}
()
()
()
()
{
()
| OPCI USPIEH | | { 1]
Utenik je polofio { ) razred osnovne &kole s ( } uspjehom
. godine, Djelovodni broj:
RAZREDNIK DIREKTOR SKOLE
M.P.

Ministarstyo 22 chrazovanje, nauku imlade
Hantona Sarzjeve, Obrazac 0531, ledanje  pdine
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w
BOSNIA AND HERZEGOVINA 0Ss 32
FEDERATION OF BOSNIA AND HER ZEGOVINA

BOSHA T HERCEGOVINA
FEDERACLIA BOSNE 1 HERCEGOVINE

" CANTON SARAIEVO
MINISTRY FOR EDUCATION, SCIENCE AND YOUTH

KANTON SARAIEVO
MINISTARSTVO 74 OBRAZOVANTE, NAUKL | MLADE

Naziv Skole
Opcina
olD
UVIERENJE O REZULTATIMA
POSTIGNUTIM NA EKSTERNOJ MATURI

Prezime i ime ucenikafce

ime oca | majke

rodenfa godine u mjestu opcina
drzava drzavljanin/ka
zavrsiofla je skolske godine razred osnovne skole, nakon cega je

polagaofla ekstemu maturu | postigan/la shiedede rezultate:

PREDMET BROJ BODOVA

1 e JE2IK T KDjiZevnost
2. Prvistrani jezik

3 Matematika

UKUPNG BODOVA:
U ; godine. M.P. Djelovodni broj:
RAZREDNIK/CA DIREKTOR/ICA
et areteouto N || L{TELTTAED £ (1

BOSNA | HERCEGOVINA4 BOSNA | HERCEGOVINA € BOSNA | HERCEGOVINA € BOSNA | HERCEGOVINA
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BOSNA I HERCEGOVINA 0833
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO
OPCINA
NAZIV SKOLE
Maticna knjiga broj
olD
(Sjediste)
SVIEDODZBA
O ZAVRSENOJ OSNOVNOJ SKOLI
Prezime 1 ime uderika
ime oca i majke
roden godine 1 mjestn opéina
drZava drzavljanin
pohadao je gkolske godine { ) razred osnovne &kole i postigao sljededi nspjeh:
NASTAVNI PREDMETI OCJENE
{
{ )
{ )
{ )
{ )
{ )
{ )
{ )
{ )
{ )
{ }
{ )
{ )
{3
{ )
{ )
£
{ )
{
()
OPCIUSPIEH { )
Vladanje
Ulenik je zavrdio () razred osnovne $kole s { ) uspjehom
BRILE, e Djelovodsi bro:
RAZREDNIK DIREKTOR SKOLE
W 3 chravanys k| e 01 LR A

Fentona Sarajevo, Chrazac 0533, ladanje  coding



SLUZBENE NOVINE
Broj 46 — Strana 276 KANTONA SARAJEVO Cetvrtak, 8. novembra 2018.

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJABOSNEI HERCEGOVINE

KANTON OPCINA
NAZIV SKOLE
Mjesto Matiéna knjiga broj

olD

SVJEDODZBA

O ZAVRSENOJ OSNOVNOJI MUZICKOJ SKOLI

Prezime 1 ime wlernika

ime oca i majke

roden gadine 1 mjestu opéina

dr7ava drzavljanin

pohadao je skolske godine { ) razred osnovne muzitke skole i postigao sljedeti uspjeh:

NASTAVNI PREDMETI OCJENE

{
{ ]
(1}
{ ]
()
{ )
{ ]
{ )
{ ]

OPCIUSPIEH { )

Vladanje

Ucenikje zavrsio {1} razred osnovie muzidke kole 8 { )} uspjehom

; godine. ; _—_
MP. Djelovodni broj:
EAYREDNIK DIREKTOR SKOLE

Mirustarstn 22 cbrazovan)e, nadku mlade

KeEntona Sargjeyn, Cheazar 05, Tadanje . goding 0§34
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0835

BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

NAZIV SKOLE

(Maziv dkole L 5jedizte)

Spisak izdatih uvjerenja o ostvarenom uspjehu na

prvom polugodistu
Razred: Odjeljenje: gk.god.
Red. Broju con : 3
br. | Prezime i ime utemika-ce matitnoj Djeéur:);.'dm hﬁ::gja géi‘uinw;:@ otpis)
oD knjizi :

EMIS odgovorna osoba Razredmk-ca/zaduZeno lice
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0836

BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

NAZIV SKOLE

(Haziv dhole L gjedidte)

Spisak izdatih uvjerenja o zavrSenom razredu osnovne skole

Razred: Odjeljenje: gkgod.
Eed. Broju
N temi SRS Drjelovodni Dratum Freuzeo-la
br | resinedfnevoenile-oé o lm:lici:'i 1 bro) Rdavanja | dokument (potpis)

EMIS odgovorna osoba Razrednik-ca/zaduzeno lice

Burim Adzane]
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0837

BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

NAZIV SKOLE

(Maziv Zhals | gjadifte)

Spisak izdatih svjedodZbi o zavrSenoj osnovnoj Skoli

Razred: Odjeljenje: gk.god.
Red. Brojn Djelovodni " ©
s o e % Datum Prenzeo-la svjedodzbu
br. | Prezime i ime ucenika ce olD maticnoej broj !
Konjizi izdavanja (potpis)

EMIS odgovorna osoba Razredmk-ca/zaduZeno lice
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0838

BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

NAZIV SKOLE

Maziv Scols i sjedidta)

Spisak izdatih uvjerenja o rezultatima postignutim na
eksternoj maturi

Razred: Odjeljenje: sk.god.
Red. Broju Datum
br. Prezime i ime uéenika ce ol matiénoj 5 i Prenzeo-la uvjerenje (poipis)
kmjizi izdavanja

EMIS odgovoma osoba Razrednik-ca/zaduzeno lice
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Kanton Sarajevo

Opcina
Naziv skole
Mjesto
UCENICKA KNJIZICA
za uCenike centra koji pohadaju nastavu po osnovnom nivou
(prezime i ime uéenika)
{Ime oca i majke)
Roden godine 1 mjestu
Opéina Kanton
DirZava
Skolska godina Mati¢na knjiga broj
Upisanfajeun — tazred Redni broj u matiénoj knjizi
Mjesto datum godine

RAZREDNIK DIREKTOR SKOLE
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Naziv skole: Skolska godina:
Ime i prezime uéenika: Razredi odjeljenje:

USPJEH UCENIKA NA KRAJU I POLUGODISTA

OPIS POSTIGNUCA UCENIKA

IZOSTANCI UCENIKA

OPRAVDANI NEOPRAVDANI

UKUPNO

Vladanje:

Datum: godine M.P. Razrednik:
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SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

Broj 46 — Strana 283

Naziv skole:

Ime 1 prezime ucenika;

Skolska godina:
Razredi odjeljenje:

USPJEH UCENIKA NA KRAJU I POLUGODISTA
PREDMET OPIS POSTIGNUCA UCENIKA PO PREDMETIMA

............ el

KNJIZEVNOST

MATEMATIK A

OPIS POSTIGNUCA UCENIKA NA KRaJU SKOLSKE GODINE
Napomena
IZOSTANCI UCENIKA
OPRAVDANI NEOPRAVDANI UKUPNO

Vladanje:
Datum: godine M.P. Razrednik:
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‘ 0840

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

(Naziv gkole i sjediste)
N o 1 1 L T 1

PREVODNICA
Lo | [ [[TTTTTITTT]]

Prezime i ime DEmtika ....ooivevncein st ssnenieens 108 TOdEl @/StATATELA. o

/a0 (5]l GO e e I 145111 L e S T a1 L
i i bt et it e e e e et e A AT S et i g s e
pohadao-laje Skolske ... ¥ v BOUINE e PUL e, [ ) TAZTEd

i postigao-la shiededi nspieh:

NASTAVNI PREDMET OCIENE U TOKU PRVOGDRUGOG ZAKLJUCNA OCJENA NA PRVOM
POLUGODISTA® POLUGODISTU®

ey S R SR S Y R S S S ) N S S

VLADANJE: | IZOSTANCL Opravdani: Neopravdan.:
Izrecene odgojne mjere;

*Upisuju se ocjene u zavisnosti od terming prelaska - nepotrebno precriati
RAZREDNIK M.P. DIREKTOR SKOLE

OBAVLIEST O UPISU

PR T ORI BIEOTE . e s S e S L T e R e s A R S B S R s
Osnovnoj skoli ..........
Vaseg-u uCenika-cu ............. ... Upisali smou ...
Na 0snovi Prevodimics Broj .o seserenssnssessenrers O e

) razred

MLP. DIREKTOR 8KOLE
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KANTONA SARAJEVO
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Bosna i Hercegovina Bosnia and Herzegovina
Federacija Bosne i Hercegovine Federation of Bosnia and Herzegovina
KANTON SARAJEVO CANTON SARAJEVO
SRR, (1.1 11 o] [ NS —

Direktor gkole:

0842
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Bosna i Hercegovina Bosnia and Herzegovina
Federacija B osne 1 Hercegovine Federation of Bosnia and Herzegovina
KANTON SARAJEVO CANTON SARAJEVO
weassssnemsonsne TAZIV SROLE. cevasmrnsansnmness

Direktor gkole:
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0844

(Ime 1 prezime podnosioca zahtjeva)

{Adresa prebivalista)

(Broj telefona/e-mail)

ZAHTJIEY ZA TZDAVANJE DUPLIKATA DOKUMENTA

Ime i prezime (djevojadko prezime)

Ime oca 1 majke

Obrazovi identifikator (oID)

Datum rodenja

Mjesto, opéina 1 drZzava rodema

Godina upisa u skolu

Godina zavrsetka obrazovanja

Maziv gkole 1 vrijeme ikolovama

Dokument za koji se traZi duplikat/prijepis | a) SvjedodZba
{zaokruziti 1 dopuniti}
b Uvjerenje

Svrha izdavanja duplikata

U godine Potpis podnosioca zahtjeva

PRILOG:

1. Potvrda ,, SluZbene novine FBiH",
2. Uplata nalmade za izdavanje
duplikata / administrativne takse,

3. Broj identifikacijskog dokumenia

Duplikat/prijepis prenzeo U 5 godine

{Naziv §kole 1 gjedidte)

Broj prijema zahtjeva

U . goding Potpis direktora/ovladtenog lica

M.P.
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BOSNA I HERCEGOVINA 0845
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO
OPCINA

NAZIV SKOLE

Maticna knjiga broj
olD

PRIJEPIS OCJENA

Prezime 1 ime uwlernika
ime oca i majke

roden godine 1 mjestn opéina

drZava drzavljanin

Na osnovit podataka iz Matiéne knjige uéenik je pohadao gkolske / godine { )razred

osnovne fkole i postigao sljededi uspjeh:

NASTAVNI PREDMETI OCJENE

()
{ )
{ ]
(]
{ ]
(]
{ ]
()
{ !}
{ ]
()
{ )
(]
{ !
{ ]
{ ]
{ ]
{ 1
{ )
{ ]

OPCIUSPIEH { )

Vladanje

Ucenik je zavrdio {1 razred osnovne $kole s { ) uspjehom

Napomena:

U ! BRI Djelovodri troj:

DIREKTOR SKOLE
MLP.

MNISEAT 3t 0 7 A Orazovare, nauk | milate
Wantona Sarsevo, Chrazar 0545



